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На основу члана 9. став 1. и члана 62. став 1. тачка в)
Закона о матичним књигама (“Службени гласник Републи-
ке Српске”, број 111/09) и члана 82. став 2. Закона о репу-
бличкој управи (“Службени гласник Републике Српске”,
бр. 118/08, 11/09 и 74/10), министар управе и локалне само-
управе  д о н о с и

П РА В И Л Н И К

О НАЧИНУ И ПРОГРАМУ ПОЛАГАЊА ПОСЕБНОГ

СТРУЧНОГ ИСПИТА ЗА МАТИЧАРА

Члан 1.

Овим правилником уређују се начин и услови полага-
ња посебног стручног испита за матичара (у даљем тексту:
испит), програм посебног стручног испита за матичара (у
даљем тексту: програм) и састав Испитне комисије за по-
лагање посебног стручног испита за матичара (у даљем
тексту: Испитна комисија).

Члан 2.

Испит за матичара полаже:

а) лице које је засновало радни однос на неодређено
вријеме ради обављања послова матичара и има положен
стручни испит за рад у органима управе, у складу са чла-
ном 63. Закона о матичним књигама (“Службени гласник
Републике Српске”, број 111/09) и

б) приправник/волонтер након шест мјесеци стручног
оспособљавања на пословима матичара и положеног
стручног испита за рад у органима управе (у даљем тексту:
кандидат).

Члан 3.

Испит може полагати и лице које има IV степен струч-
не спреме дру штве ног смјера, најмање шест мјесеци рад-
ног искуства у траженом степену образовања и положен
стручни испит за рад у органима управе.

Члан 4.

(1) У току испита провјерава се познавање прописа ко-
јима су уређене области из испитних предмета.

(2) Области које чине садржај испитних предмета наве-
дене су у Програму посебног стручног испита за матичара,
који се налази у Прилогу број 1. овог правилника и чини
његов саставни дио.

Члан 5.

Испит садржи сљедеће испитне предмете:

1) Матичне књиге,

2) Држављанство и

3) Породични односи, лично име и статусна питања са
иностраним елементом.

Члан 6.

(1) За спровођење испита именује се Испитна комиси-
ја.

(2) Испитна комисија има три члана, од којих је један
предсједник.

(3) Предсједник и чланови Комисије су испитивачи за
одређене предмете.

(4) Испитна комисија одлучује већином гласова од
укупног броја чланова.

(5) Административне послове за Испитну комисију
обавља секретар Испитне комисије.

(6) Секретар Испитне комисије има замјеника.

Члан 7.

(1) Испитну комисију рјешењем именује министар на -
длежан за послове управе (у даљем тексту: министар) за
сваки испитни рок са претходно утврђене листе испитива-
ча.

(2) Листу испитивача утврђује министар, а чине је нај-
мање три испитивача за сваки испитни предмет.

(3) Листа испитивача утврђује се на период од двије го-
дине.

(4) Секретара и замјеника секретара Испитне комисије
именује министар из реда запослених у Министарству
управе и локалне самоуправе (у даљем тексту: Министар-
ство) на период од двије године.

Члан 8.

Предсједник и члан Испитне комисије може бити др-
жавни службеник или научни или стручни радник који има
стечено високо образовање, најмање 10 година радног ста-
жа у струци, те да је добар познавалац области за коју се
именује, а које су наведене у члану 5. овог правилника.

Члан 9.

(1) Предсједнику и члановима Испитне комисије при-
пада накнада за рад у Комисији у складу са важећим про-
писима.

(2) Висину накнаде из претходног става одређује мини-
стар.

Члан 10.

(1) Образац захтјева за полагање испита налази се у
Прилогу број 2. овог правилника и чини његов саставни
дио.

(2) Лице из члана 2. тачка а) и члана 3. овог правилни-
ка, уз захтјев за полагање испита, подноси:

1) овјерену фотокопију свједочанства о завршеној шко-
ли,

2) увјерење (потврду) о радном искуству у траженом
степену образовања и

3) овјерену фотокопију увјерења о положеном струч-
ном испиту за рад у органима управе.

(3) Лице из члана 2. тачка б) овог правилника, уз за-
хтјев за полагање испита, подноси:

1) овјерену фотокопију свједочанства о стеченом обра-
зовању - IV степен друштвеног смјера,

2) увјерење (потврду) о спроведеном приправничком,
односно волонтерском стажу на пословима матичара и

3) овјерену фотокопију увјерења о положеном струч-
ном испиту за рад у органима управе.

Члан 11.

Захтјев за полагање испита кандидат подноси Мини-
старству на обрасцу који се може преузети на интернет
страници званичног сајта Министарства или лично у про-
сторијама Министарства.

Члан 12.

(1) О захтјеву за полагање испита одлучује министар
рјешењем, које се доставља подносиоцу захтјева најкасни-
је 15 дана прије полагања испита.

(2) Рјешење из става 1. овог члана садржи дан, вријеме,
мјесто полагања испита, као и висину трошкова полагања
испита.

Члан 13.

(1) Висину трошкова полагања испита утврђује мини-
стар посебном одлуком.

(2) Трошкови из става 1. овог члана уплаћују се прије
полагања испита.

Члан 14.

(1) Испит се полаже усмено.

(2) Секретар Испитне комисије сачињава записник ко-
ји обавезно садржи: састав комисије, датум и мјесто одр-
жавања испита, име и презиме кандидата, датум и мјесто
рођења, адресу, назив завршене школе и резултат испита, а
на основу појединачних писаних извјештаја чланова
Испитне комисије, односно испитивача.
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(3) Записник потписују предсједник и секретар Испит-
не комисије.

(4) Знање које је кандидат показао из сваког испитног
предмета оцјењује се посебно описном оцјеном “положио”
или “није положио”.

Члан 15.

Послије завршетка испита, Испитна комисија утврђује
општи успјех који је кандидат постигао на испиту оцјеном
“положио” или “није положио”, након чега секретар Ис-
питне комисије саопштава резултате испита.

Члан 16.

(1) Кандидат који је из једног испитног предмета добио
оцјену “није положио” има право на поправни испит из тог
предмета, у року који не може бити дужи од 60 дана од да-
на претходног полагања.

(2) Кандидат који на поправном испиту добије оцјену
“није положио” или не приступи полагању испита у року
из става 1. овог члана сматраће се да испит није положио.

(3) Кандидат који не постигне успјех на поправном
испиту понавља цијели испит.

Члан 17.

(1) На захтјев кандидата, Испитна комисија може одлу-
чити да се започети испит одложи.

(2) Започети испит може се одложити, ако је кандидат
због болести или неких других оправданих разлога сприје-
чен да настави испит.

(3) О одлагању испита Испитна комисија одлучује ве-
ћином гласова.

(4) Одложени испит кандидат може наставити најка-
сније у року од 15 дана, а у изузетним случајевима у року
од 30 дана од дана доношења одлуке о одлагању испита.

(5) Ако кандидат у року из претходног става не присту-
пи полагању испита, сматраће се да испит није положио.

(6) У наставку испита кандидат не полаже онај дио
испита који је положио до одлагања испита.

Члан 18.

Кандидат који није положио испит не може поново по-
лагати испит прије истека рока од 60 дана од дана претход-
ног полагања.

Члан 19.

(1) На основу резултата испита, кандидату који је поло-
жио испит издаје се увјерење о положеном посебном
стручном испиту за матичара (у даљем тексту: увјерење).

(2) Увје ре ње издаје Министарство у року од осам дана
од дана положеног испита.

Члан 20.

(1) Образац увјерења налази се у Прилогу број 3. овог
правилника и чини његов саставни дио.

(2) Образац из става 1. овог члана израђује се од зашти-
ћеног 100-грамског папира и садржи амблем Републике
Српске у заглављу и средини обрасца.

Члан 21.

(1) Министарство води евиденцију о полагању посеб-
ног стручног испита за матичара (у даљем тексту: евиден-
ција).

(2) Евиденција се води у електронском облику и у
обли ку књиге која мора бити увезана и овјерена, а страни-
це означене редним бројевима.

(3) Овјеру књиге евиденције врши министар.

Члан 22.

(1) У евиденцију се уписује:

1) име и презиме кандидата,

2) датум рођења,

3) јединствени матични број,

4) степен стручне спреме, назив завршене школе, зани-
мање, односно звање,

5) број и датум доношења рјешења којим је одобрено
полагање посебног стручног испита за матичара,

6) датум полагања испита,

7) подаци о општем успјеху на испиту и

8) број и датум издатог увјерења.

(2) Образац евиденцијe из члана 21. овог правилника
налази се у Прилогу број 4. овог правилника и чини његов
саставни дио.

Члан 23.

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана обја-
вљивања у “Службеном гласнику Републике Српске”.

Број: 10.1-020-596/10
7. септембра 2010. године Министар,
Бања Лука Зоран Липовац, с.р.

Прилог број 1.

ПРОГРАМ ПОСЕБНОГ СТРУЧНОГ ИСПИТА 
ЗА МАТИЧАРА

1. Матичне књиге

а) Градиво:

1. Прописи Републике Српске о матичним књигама;

2. Матичне књиге као основне службене евиденције о
личном стању грађана,

3. Надлежност за вођење матичних књига,

4. Надлежност за рјешавање у првостепеном управном
поступку у области матичних књига,

5. Надлежност за рјешавање по жалби против првосте-
пених рјешења у области матичних књига,

6. Матична подручја,

7. Одлука о матичним подручјима,

8. Матичар,

9. Услови за обављање послова матичара,

10. Начин вођења матичних књига,

11. Први примјерак - изворник матичне књиге,

12. Други примјерак матичне књиге,

13. Упис чињеница и података у матичне књиге,

14. Накнадни упис чињеница и података у матичне
књиге,

15. Упис забиљешке о промјени података о личном ста-
њу грађана у матичну књигу,

16. Исправке у матичним књигама,

17. Исправке у матичним књигама прије закључења
основног уписа,

18. Исправке у матичним књигама послије закључења
основног уписа,

19. Увид у матичне књиге,

20. Чување матичних књига,

21. Обнављање матичних књига,

22. Врсте матичних књига,

23. Матична књига рођених; Матична књига вјенча-
них; Матична књига умрлих,

24. Матичне књиге у дипломатско-конзуларним пред-
ставништвима,

25. Упис у матичне књиге на основу исправа иностра-
ног органа,

26. Јавне исправе које се издају из матичних књига,

27. Изводи из матичних књига; Увјерења која се издају
из матичних књига;

б) Правни извори:

1. Закон о матичним књигама (“Службени гласник Ре-
публике Српске”, број 111/09),
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2. Закон о заштити личних података (“Службени гла-
сник БиХ”, број 49/06),

3. Закон о слободи приступа информацијама (“Службе-
ни гласник Републике Српске”, број 20/01),

4. Закон о јединственом матичном броју (“Службени
гласник БиХ”, бр. 32/01 и 63/08),

5. Упутство о вођењу матичних књига (“Службени гла-
сник Републике Српске”, број 55/10),

6. Правилник о обрасцима матичних књига, регистру
матичних књига и извода и увјерења која се издају на осно-
ву матичних књига и начину издавања извода и увјерења
(“Службени гласник Републике Српске”, број 54/10),

7. Правилник о обрасцима, начину одређивања, издава-
ња, поништавања и замјене јединственог матичног броја,
евиденцијама и начину уписивања јединственог матичног
броја у матичне књиге (“Службени гласник БиХ”, бр. 39/02
и 2/09).

2. Држављанство

а) Градиво:

1. Прописи Републике Српске и међународне конвен-
ције о држављанству,

2. Начин стицања држављанства Републике Српске,

3. Стицање држављанства поријеклом,

4. Стицање држављанства рођењем на територији Ре-
публике Српске,

5. Стицање држављанства усвајањем,

6. Стицање држављанства прирођењем (натурализаци-
јом) - поступак,

7. Стицање држављанства по међународним уговорима
- поступак,

8. Начин престанка држављанства Републике Српске -
поступак,

9. Престанак држављанства отпустом - поступак,

10. Престанак држављанства одрицањем - поступак,

11. Престанак држављанства одузимањем - поступак,

12. Упис чињенице држављанства у матичну књигу ро-
ђених,

13. Мјесна надлежност за упис чињенице држављан-
ства у матичну књигу рођених,

14. Упис чињенице држављанства у матичну књигу ро-
ђених за лице које поријеклом стиче држављанство Репу-
блике Српске,

15. Упис чињенице држављанства у матичну књигу ро-
ђених за дијете рођено на територији Републике Српске,

16. Упис чињенице држављанства у матичну књигу ро-
ђених за лица која стекну држављанство Републике Српске
пријемом или по међународним уговорима.

17. Упис чињенице држављанства у матичну књигу ро-
ђених за лице за које је утврђено да је држављанин Репу-
блике Српске,

18. Упис престанка држављанства у матичну књигу ро-
ђених,

19. Врсте исправа којима се доказује држављанство Ре-
публике Српске,

20. Увјерење о држављанству,

21. Врсте евиденција из којих се издаје увјерење о др-
жављанству;

б) Правни извори:

1. Закон о држављанству Босне и Херцеговине (“Слу-
жбени гласник Босне и Херцеговине”, бр. 4/97, 13/99,
41/02, 6/03, 82/05 и 43/09),

2. Закон о држављанству Републике Српске (“Службе-
ни гласник Републике Српске”, бр. 35/99, 17/00, 64/05,
58/09 и 18/10),

3. Правилник о облику обрасца увјерења о држављан-
ству (“Службени гласник БиХ”, број 10/98),

4. Упутство о накнадном упису у матичну књигу рође-
них лица која су стекла држављанство РБиХ у складу са
Законом о држављанству РБиХ (“Службени гласник БиХ”,
број 27/00),

5. Уговор о двојном држављанству између Босне и Хер-
цеговине и Савезне Републике Југославије (“Службени
гласник Босне и Херцеговине” - међународни уговори,
број 4/03),

6. Споразум о двојном држављанству између Краљеви-
не Шведске и Босне и Херцеговине (“Службени гласник
Босне и Херцеговине” - међународни уговори, број 2/06).

3. Породични односи, брак и лично име

а) Градиво:

1. Прописи Републике Српске о породичним односима,
браку и личном имену,

2. Породични статус дјетета,

3. Материнство, утврђивање материнства судском
одлу ком и оспоравање материнства,

4. Очинство, признавање и оспоравање очинства,

5. Материнство и очинство у случају зачећа уз биоме-
дицинску помоћ,

6. Поступак признавања очинства,

7. Упис признања очинства у матичне књиге,

8. Продужење и престанак родитељског права,

9. Уписивање судских одлука о лишењу, враћању, про-
дужењу и престанку продуженог родитељског права у ма-
тичну књигу рођених,

10. Усвојење (заснивање усвојења, дејство усвојења и
престанак усвојења),

11. Поступак заснивања усвојења,

12. Уписивање усвојења и увид у матичну књигу,

13. Старатељство,

14. Уписивање податка о стављању под старатељство у
матичну књигу рођених,

15. Уписивање податка о престанку старатељства у ма-
тичну књигу рођених,

16. Лишење пословне способности,

17. Уписивање судске одлуке о лишењу пословне спо-
собности у матичну књигу рођених,

18. Уписивање судске одлуке о враћању пословне спо-
собности у матичну књигу рођених,

19. Појам брака,

20. Услови за склапање брака,

21. Сметње за склапање брака,

22. Начини престанка брака,

23. Поступак склапања брака,

24. Захтјев за склапање брака,

25. Упознавање са правним посљедицама склапања
брака,

26. Савјетовање у погледу здравља, личних и имовин-
ских односа,

27. Мјесто и начин склапања брака,

28. Учесници приликом склапања брака,

29. Склапање брака преко пуномоћника,

30. Чин склапања брака,

31. Уписивање брака у матичну књигу,

32. Достављање извјештаја о склопљеном браку,

33. Појам личног имена,

34. Скраћено лично име,

35. Одређивање личног имена,

36. Име дјетета,

37. Презиме дјетета,
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38. Промјена личног имена (ко има право на промјену,
ко нема право на промјену, промјена презимена супружни-
ка, промјена презимена дјетета),

39. Стварна и мјесна надлежност за одлучивање о за-
хтјеву за промјену личног имена,

40. Међународна правна помоћ у статусним питањима,

41. Легализација исправа у међународном правном са-
обраћају,

42. Ослобођење од легализације,

43. Дјелимична легализација (апостил),

44. Пуна легализација,

45. Међународне конвенције о издавању исправа које
доказују лични статус,

46. Начин општења у међународном правном саобраћају,

47. Дипломатски пут општења,

48. Конзуларни пут општења,

49. Општење преко одређених органа.

б) Правни извори:

1. Породични закон (“Службени гласник Републике
Српске”, бр. 54/02 и 41/08),

2. Закон о личном имену (“Службени гласник Републи-
ке Српске”, бр. 27/93 и 15/00),

3. Конвенција о издавању неких извода из матичних
извода намијењених иностранству, од 29. септембра 1956.
године (Париз),

4. Конвенција о издавању извода из матичних књига на
више језика, од 8. септембра 1976. године (Беч),

5. Конвенција о укидању потребе легализације страних
јавних исправа,

6. Уговор између Босне и Херцеговине и Републике Ср-
бије о правној помоћи у грађанским и кривичним ствари-
ма (“Службени гласник Босне и Херцеговине” - међуна-
родни уговори, број 11/05),

7. Уговор између Босне и Херцеговине и Републике Ср-
бије о измјенама и допунама Уговора између Босне и Хер-
цеговине и Србије и Црне Горе о правној помоћи у грађан-
ским и кривичним стварима, од 24. фебруара 2010. године,

8. Споразум између Босне и Херцеговине и Републике
Хрватске о правној помоћи у грађанским и кривичним
стварима (“Службени гласник Босне и Херцеговине” - ме-
ђународни уговори, број 11/05).
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чла на II/4. Уста ва Бо сне и Хер це го ви не и чла на 14. Европ ске кон -
вен ци је у ве зи са чл. 6. и 7. Европ ске кон вен ци је.

VI II - За кљу чак

45. Устав ни суд за кљу чу је да не ма по вре де пра ва на пра вич но
су ђе ње из чла на II/3.е) Уста ва Бо сне и Хер це го ви не и чла на 6.
Европ ске кон вен ци је ка да се апе лант ни је ни по звао ни ти је ар гу -
мен то вао на вод но кр ше ње би ло ко је га ран ци је из овог чла на, а ње -
го ви на во ди о кр ше њу овог пра ва су штин ски су исти као и на во ди
о кр ше њу чла на 7. Европ ске кон вен ци је. 

46. Устав ни суд за кљу чу је да не ма по вре де чла на 7. Европ ске
кон вен ци је јер став 2. тог чла на до зво ља ва из у зет ке ка да се ра ди о
пред ме ти ма ко ји се ти чу рат них зло чи на и зло чи на кр ше ња ху ма -
ни тар ног пра ва ко је су при хва ти ли “ци ви ли зо ва ни на ро ди”, а
пред мет ни слу чај пред ста вља из у зе так од пра ви ла из ста ва 1. чла -
на 7. Европ ске кон вен ци је. 

47. Та ко ђе, Устав ни суд за кљу чу је да су нео сно ва ни и на во ди
о кр ше њу пра ва из чла на 14. у ве зи са чл. 6. и 7. Европ ске кон вен -
ци је за то што је нео сно ва но по зи ва ње на дис кри ми на ци ју због по -
сту па ња су до ва и за ко но дав ства на ен ти тет ском ни воу у слу ча је ви -
ма ко ји се во де пред Су дом БиХ на осно ву КЗБиХ и ЗКПБиХ ка да
у кон крет ном по ступ ку ни је утвр ђе но по сто ја ње по вре де устав них
пра ва ни ти пра ва из Европ ске кон вен ци је.

48. На осно ву чла на 61. ст. 1. и 3. Пра ви ла Устав ног су да,
Устав ни суд је од лу чио као у дис по зи ти ву ове од лу ке. 

49. Пре ма чла ну VI/5. Уста ва Бо сне и Хер це го ви не, од лу ке
Устав ног су да су ко нач не и оба ве зу ју ће.

Пред сјед ник
Устав ног су да БиХ,

Др Ми о драг Си мо вић, с.р.

Након сравњавања са изворним текстом утврђено је да
је у Правилнику о начину и програму полагања посебног
стручног испита за матичара (“Службени гласник
Републике Српске”, број 100/10) учињена техничка греш-
ка, па се д а ј е

ИСПРАВКА
Правилника о начину и програму полагања посебног 

стручног испита за матичара 

У члану 9. умјесто текста који гласи:

“(1) Предсједнику и члановима Испитне комисије при-
пада накнада за рад у Комисији у складу са важећим про-
писима.” треба да стоји:

“(1)  Предсједнику, члановима, секретару и замјенику
секретара Испитне комисије припада накнада за рад у
Комисији у складу са важећим прописима.”

Редакција
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Прерадовић. Технички  уредник Весељко Кнежевић.  Телефон: (051) 456-330, факс (051) 456-331, 456-341 и 456-349,  редакција:  (051)
456-357, рачуноводство: (051) 456-337, претплата: (051) 456-339. Интернет: (051) 456-346, http://www.slglasnik.org, e-mail:
slglasnikrs@blic.net Рјешењем Министарства информација Републике Српске број 01-411/93 лист је уписан у регистар јавних гласила под
бројем 37.  Штампа: ЈУ Службени гласник Републике Српске Бања Лука.
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