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На основу члaна 111. Закона о државним службеницима ("Службени гласник Републике Српске" бр. 118/08, 117/11, 37/12 и 57/16), члана 3. Уредбе о јединственим правилима и процедури јавне конкуренције за запошљавање намјештеника  ("Службени гласник Републиуке Српске" бр. 38/12 и 20/15) и члана 161. Правилника о унутрашњој организацији и систематизацији радних мјеста у Министарству пољопрривреде, шумарства и водопривреде ("Службени гласник Рерпублике Српске" бр. 56/23 и 84/25), Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде расписује
Ј А В Н И  К О Н К У Р С
за попуну упражњених радних мјеста намјештеника
на неодређено вријеме

1. Виши сарадник за канцеларијско пословање и евиденције................................................ 1извршилац
2. Виши сарадник за рачуноводство и финансије..................................................................... 1извршилац
3. Виши сарадник за евиденције................................................................................................1извршилац
[bookmark: _GoBack]4.Контролни асистент-ПЈ Бања Лука......................................................................................... 2 извршиоца
5. Референт за административно-техничке послове.................................................................1извршилац

I Опис послова

За радно мјесто означено под бројем 1.

Опис послова: прима сву пошту која стигне у Министарство у писаном и електронском облику, исту заводи у електронску базу података и доставља је у рад ресорима, базу података води у складу са Уредбом о канцеларијском пословању републичких органа управе и Упутством о спровођењу канцеларијског пословања републичких органа управе, те правилно руководи печатом у складу са Законом о печатима, обавља и друге послове у области канцеларијског пословања и обезбјеђује њихову имплементацију у оквиру Министарства, води евиденцију о печатима и штамбиљима, учествује у припреми и процедури достављања и израде аката за сједницу Владе Републике Српске и Народне скупштине Републике Српске, по инструкцијама секретара припрема годишње извјештаје о раду и стратешке једногодишње и средњорочне планове Министарства, обавља и друге послове по налогу секретара и начелника Одјељења За свој рад одговоран је секретару и начелнику одјељења.
За радно мјесто означено под бројем 2.

Опис послова: израђује годишње и периодичне извјештаје, а по потреби и друге финансијске извјештаје, израђује консолидовани извјештај за Министарство и управне организације у његовом саставу, води евиденцију основних средстава, обезбјеђује усаглашеност свих евиденција у главној књизи са помоћним књигама, врши обрачун ревалоризације и амортизације основних средстава. Води евиденцију улазних фактура, контира и књижи финансијска документа, врши унос транскација у СУФИ систем, усаглашава извјештаје из СУФИ система са обрачунима, рјешењима и другим темељним документима, брине се за уредно и благовремено плаћање обавеза, прати утрошак средстава. Прати успостављање књиговодствених исправа, помоћних евиденција и финансијских извјештаја у складу са прописима из рачуноводства, прати и усаглашава помоћне књиге Министарства са стањем у главној књизи трезора. Учествује у припреми и изради буџетског захтјева и захтјева за ребаланс буџета, даје образложења за исте те врши консолидацију са нижим потрошачким јединицама у саставу Министрства, прати реализацију буџета Министарства, врши прикупљање и анализу података те подноси извјештаје из ове области, усаглашава извјештаје из СУФИ система са обрачунима, рјешењима и другим темељним документима, врши унос података са прописаних образаца у СУФИ систем, извјештава о уплатама, излистава потребне извјештаје из ГКТ, контролише унесене податке у трезор, учествује у изради годишњих извјештаја, израђује и остале одговарајуће извјештаје и анализе, обавља и друге послове по налогу начелника Одјељења и секретара Министарства. За свој рад одговоран је начелнику Одјељења и секретару Министарства.
За радно мјесто означено под бројем 3.

Опис послова: ажурира релевантне податке на бази важећих шумскопривредних и ловних основа, води еведенције о кориснцима ловишта и њиховим активностима,  врши унос свих осталих ресорно релевантних података у рачунар у циљу формирања база података и њихове обраде, води евиденције ресора, врши остале административно-техничке послове те обавља и друге послове по налогу начелника Одјељења и помоћника министра. За свој рад одговоран је начелнику Одјељења и помоћнику министра.

За радно мјесто означено под бројем 4.

Опис послова: обавља послове контроле производности према стандардима ИКАР-а, сарађује са представницима фарми које су у контроли производности и који се баве узгојем квалитетно приплодних животиња, врши надзор, узорковање и контролу система узорковања сировог млијека, обавља и друге послове по налогу руководиоца Подручне јединице и помоћника министра. За свој рад одговоран је руководиоцу Подручне јединице и помоћнику министра.
За радно мјесто означено под бројем 5.

Опис послова: врши унос свих ресорно релевантних података у рачунар у циљу формирања евиденција и њихове обраде, води евиденције Rесора, врши остале административно-техничке послове те обавља и друге послове по налогу начелника Одјељења и помоћника министра. За свој рад одговоран је начелнику Одјељења и помоћнику министра.
II - Општи услови:
· да је држављанин БиХ или Републике Српске
· да је старији од 18 година
· да има општу здравствену способност
· да није осуђиван за кривично дјело на безусловну казну затвора у трајању од најмање 6 мјесеци или за кривично дјело које га чини неподобним за обављање послова у републичком органу управе и
· да није отпуштен из органа управе као резултат дисциплинске мјере на било којем нивоу власти у БиХ три године прије објављивања конкурса
III - Посебни услови:
За радно мјесто означено под бројем 1.
VII степен стручне спреме, економски факултет или други факултет економског смјера, најмање 1 (једна) година радног искуства у траженом степену образовања,  познавање рада на рачунару.

За радно мјесто означено под бројем 2.
VII степен стручне спреме, економски факултет или други факултет економског смјера, најмање 1 (једна) година радног искуства у траженом степену образовања, познавање рада на рачунару.

За радно мјесто означено под бројем 3.
VII степен стручне спреме, шумарски факултет или други факултет-смјер заштите на раду и заштите животне средине, најмање једна (1) година радног искуства у траженом степену образовања и познавање рада на рачунару.

За радно мјесто означено под бројем 4.
IV степен стручне спреме, пољопривредна школа, економска школа или гимназија, најмање 6 (шест) мјесеци радног искуства у траженом степену образовања, познавање рада на рачунару и положен возачки испит ''Б'' категорије

За радно мјесто означено под бројем 5.
IV степен стручне спреме, средња ветеринарска школа, најмање шест (6) мјесеци радног искуства у траженом степену образовања
IV - Сви кандидати који испуњавају опште и посебне услове подлијежу јавном тестирању, које подразумијева разговор/интервју с члановима Конкурсне комисије. О времену и мјесту јавног тестирања сви кандидати биће обавијештени писаним путем, а резултати јавне конкуренције биће објављени на огласној табли Министарства.
Пријава на конкурс доставља се на прописаном обрасцу за пријаву који је доступан на интернет страници www.vladars.net, Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, на којој је такође објављен јавни конкурс и описи послова наведеног радног мјеста, а може се добити и у Министарству пољопривреде, шумарства и водопривреде (Административни центар Владе Републике Српске, ламела Б, 7 спрат, канц. бр. 30 Б).
На прописаном обрасцу пријаве на јавни конкурс кандидати су обавезни навести тачне податке о радном мјесту и објављеном конкурсу, личне податке, податке о образовању, радном искуству, додатним способностима (знање страних језика и служење рачунаром) као и посебне изјаве, а тачност ових података кандидат потврђује својим потписом.
Напомињемо да намјештенику, a у складу с чланом 113. и чланом 86. став 1 тачка к) Закона о државним службеницима, престаје радни однос поред осталог и у случају да приликом заснивања радног односа прећути или да нетачне податке који су од значаја за заснивање радног односа.
Уз пријаву на јавни конкурс кандидати су обавезни доставити доказе о испуњавању општих и посебних услова и то  фото-копије сљедећих докумената:
· личну карту или пасош,
· возачку дозволу „Б“ категорије за раднo мјестo означенo под бр. III-4.
· увјерерње о држављанству,
· извод из матичне књиге рођених,
· диплому о завршеној школској спреми (признате дипломе уколико су стечене ван Републике Српске и Босне и Херцеговине у складу са Законом о средњем образовању и васпитању ( "Службени гласник Републике Српске", брoj 41/18),
· увјерење или потврду о радном искуству у траженом степену образовања и
· доказ о познавању рада на рачунару осим за радно мјесто III-5.
Увјерење о општој здравственој способности изабрани кандидат доставља након спроведеног јавног конкурса.
Јавни конкурс остаје отворен 15 дана од дана објављивања конкурса у дневном листу "Глас Српске".
Непотпуне, неблаговремене или неразумљиве пријаве као и пријаве кандидата који не испуњавају опште и посебне услове из јавног конкурса, неће бити разматране.

Изaбрaни кaндидaт дужaн je дa у рoку oд сeдaм дaнa oд дaнa oбjaвљивaњa рeзултaтa jaвнe кoнкурeнциje нa oглaснoj тaбли oргaнa дoстaви Кoмисиjи oргинaлe или oвjeрeнe фoтoкoпиje сљeдeћeх дoкумeнaтa: увjeрeњa o држaвљaнству Рeпубликe Српскe или Бoснa и Хeрцeгoвинe, извод из матичне књиге рођених, увjeрeње o oпштoj здрaвствeнoj спoсoбнoсти, диплoму o oдгoвaрajућoj стручнoj спрeми, пoтврду o рaднoм искуству у трaжeнoм стeпeну oбрaзoвaњa, увjeрeње дa ниje oсуђивaн зa кривичнo дjeлo нa бeзуслoвну кaзну зaтвoрa oд нajмaњe шeст мjeсeци или кривичнo дjeлo кoje гa чини нeпoдoбним зa oбaвљaњe пoслoвa у рeпубличкoм oргaну упрaвe и дoкaзе o испуњeнoсти других услoвa нaвeдeних у jaвнoм кoнкурсу.
Aкo изaбрaни кaндидaт нaвeдeнe дoкaзe нe дoстaви у прoписaнoм рoку или aкo нa oснoву дoстaвљeних дoкaзa Кoмисиja утврди дa кaндидaт нe испуњaвa oпштe или пoсeбнe услoвe, пoзвaћe сљeдeћeг кaндидaтa пo брojу oсвojeних бoдoвa сa листe успjeшних кaндидaтa дa дoстaви нaвeдeнe дoкaзe.
Пријаве са траженим документима о испуњавању услова конкурса могу се достављати лично на протокол Министарства или путем поште на адресу:
Влада Републике Српске, Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, Трг Републике Српске број 1, Бањалука, са назнаком " ИЗБОРНА КОМИСИЈА ".									                  					 М И Н И С Т А Р 
								                                Анђелка Кузмић
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