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I
Свако физичко и правно лице има право поднијети захтјев за приступ информацијама које се налазе у службеној евиденцији Министарства привреде и предузетништва (у даљем тексту: Министарство).
II
Захтјев се подноси у писаном облику Министарству, путем поште или непосредном предајом на протокол Министарства, те електронским путем на мејл адресу овлашћеног службеника за информисање у Министарству – Татјана Ћеранић, на мејл: t.ceranic@mpp.vladars.rs , број телефона: 051/338-996.
III
Захтјев мора бити јасан и садржавати довољно података у вези са природом и садржајем тражене информације, име подносиоца захтјева и податке за контакте са подносиоцем захтјева. Захтјев се доставља путем обрасца који је у прилогу овог водича.
IV
Ако захтјев подноси физичко лице дужно је путем личних докумената доказати свој идентитет.
V
Ако захтјев подноси законски заступник, дужан је доказати свој идентитет и правни основ заступања.
VI
По пријему захтјева Министарство односно службник за информисање је дужан да предузме све редовне мјере да прикупи захтјеване информације и размотри све чињенице и околности од значаја за обраду података. Овлашћени службеник за информисање дужан је да у првом степену одговори на захтјев за приступ информацијама, у смислу члана 14. Закона о слободи приступа информацијама.
VII
Овлашћени службеник за информисање у име Министарства је дужан обавјестити подносиоца захтјева да ли је одобрио приступ информацији дјелимично или у цјелости у року од 15 дана од дана пријема захтјева , с тим да тај рок може бити продужен за 7 дана у случајевима предвиђеним Законом о слободи приступа информацијама.
VIII
Приступ информацијама обезбједиће се подносиоцу захтјева на једном од званичних језика БиХ, као и на оригиналном језику који је различит од званичних језика ако је то могуће учинити.



IX
 Министарство односно овлашћени службеник за информисање може одбити захтјев за приступ информацијама дјелимично или у цјелости за сљедеће категорије информација:

1) када се откривањем информација основано може очекивати изазивање значајне штете по легитимне циљеве сљедеће категорије информација:

-  интерес одбране и сигурности , као и заштита јавне безбједности , у складу са чланом 6. став 1. тачка а) Закона о слободи приступа информацијама,
- спречавање криминала и свако откривање криминала, у складу са чланом 6. став 1. тачка б) Закона о слободи приступа информацијама,
- заштита процеса у доношењу одлука, у складу са чланом 6. став 1. тачка в) Закона о слободи приступа информацијама,

2) када захтјев за приступ информацијама укључује повјерљиве комерцијалне интересе треће стране у складу са чланом 7. Закона о слободи приступа информацијама,

3) када захтјев за приступ информацијама укључује личне интересе који се односе на приватност трећих лица, у складу са чланом 8. Закона о слободи приступа информацијама,

4) када се након проведеног поступка утврди да објављивање информација није од јавног интереса из члана 5, а у вези са чланом 9. истог закона.
X
Ако овлашћени службеник за информисање није у могућности да удовољи захтјеву о томе ће дописом обавјестити подносиоца захтјева о могућности подношења жалбе Министарству, укључујући неопходне податке за контакте са истим, као и трошкове и рокове подношења жалбе, односно о могућности подношења жалбе у року од 15 дана од дана пријема дописа, као и право обраћања Омбудсмену  Републике Српске.
XI
Ако Министарство оцјени да није надлежно за поступање по захтјеву за приступ информацијама, односно утврди да не располаже траженом информацијом или је тражена информација у службеним евиденцијама другог јавног орана, службеник за информисање ће без одлагања, а најкасније у року од 8 дана прослиједити захтјев надлежном јавном органу  и о томе писаним путем обавјестити подносиоца захтјева.
XII
Aко Министарство не посједује тражену информацију, а не може утврдити који орган је надлежан или не може утврдити сједиште надлежног органа, службеник за информисање ће у року од 8 дана обавјестити подносиоца захтјева о разлозима због којих се не може удовољити захтјеву.
XIII
У Министарству ће се водити посебан индекс –регистар о врсти информациjа које се налазе у службеним евиденцијама.
XIV
Трошкови умножавања информација су утврђени Упутством о трошковима умножавања материјала („Службени гласник Републике Српске“, број 64/01), а којим је утврђено да се за стандардну величину копија првих десет страна не наплаћује. Подносилац захтјева за умножавање материјала врши надлежни јавни орган који тражене информације име у службеним евиденцијама.
XV
Водич ће бити објављен на интернет страници Министарства привреде и предузетништва, линк 
https://www.vladars.net/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/mpp/Pages/default.aspx.
Граматички изрази употријебљени у овом водичу за означавање мушког или женског рода подразумијевају оба пола.
XVI
Саставни дио овог водича је образац за подношење захтјева за приступ информација












___________________                                                                                                                             Образац 1
Презиме и име

_____________________
Адреса

___________________                                                                                              _____________________
Телефон/ мејл                                                                                                                   Мјесто и датум            

МИНИСТАРСТВО ПРИВРЕДЕ И ПРЕДУЗЕТНИШТВА
Трг Републике Српске, бр. 1
БАЊА ЛУКА

Предмет: ЗАХТЈЕВ ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА             
На основу члана 4. Закона о слободи приступа информацијама („Службени гласник Републике Српске“, број 20/01) обраћамо вам се са захтјевом за приступ сљедећим информацијама које се налазе у службеним евиденцијама Министарства привреде и предузетништва:
___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(Прецизно навести које информације су потребне као и за који временски период. Није неопходно наводити разлог тражења информација, али је пожељно у сврху правилне и благовремене обраде захтјева)


                                                                                                                                            Подносилац захтјева
                                                                                                                                       ________________________
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