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На основу члана 112. став 4. Закона о високом образовању („Службени гласник Републике Српске“, број 67/20) и члана 82. став 2. Закона о републичкој управи („Службени гласник Републике Српске“, број 115/18), министар за научнотехнолошки развој, високо образовање и информационо друштво, 22. септембра 2021. године, доноси


ПРАВИЛНИК
О  САДРЖАЈУ И НАЧИНУ ВОЂЕЊА ЕВИДЕНЦИЈA КОЈE ВОДИ 
ВИСОКОШКОЛСКА УСТАНОВА


Члан 1.

Овим правилником прописује се садржај и начин вођења матичне књиге студената, евиденције о издатим дипломама и додатку дипломи и евиденције о признатим страним високошколским исправама ради наставка образовања.

Члан 2.

Граматички изрази употријебљени у овом правилнику за означавање женског или мушког рода подразумијевају оба пола.

Члан 3.

(1) Високошколска установа води евиденције из члана 1. овог правилника за студијске програме који су наведени у дозволи за рад те установе.
(2) Евиденције из става 1. овог члана воде се на јединствен начин за све високошколске установе.
(3) Подаци из евиденција из става 1. овог члана воде се у писаном облику, а могу се обрађивати и у електронском облику.

Члан 4.

(1) Високошколска установа води матичну књигу студената за:
      1) академске и струковне студије првог циклуса,
      2) академске и струковне студије другог циклуса и
      3) академске студије трећег циклуса.
(2) Матичне књиге и евиденције о издатим дипломама трајно се чувају у складу са Законом о високом образовању.

Члан 5.

(1) У матичну књигу студенти се уписују редослиједом првог уписа на високошколску установу, уписивање у матичну књигу почиње бројем један и наставља се даље.
(2) Редни бројеви у новој матичној књизи настављају се на посљедњи број из матичне књиге која јој је претходила.
(3) Редни број из матичне књиге под којим се води студент уписује се на све документе студената (индекс, уписни лист, досије, пријава за испит).

Члан 6.

(1) Матична књига за академске и струковне студије првог циклуса води се у облику тврдокоричене свеске, величине 50 cm · 30 cm, повезане у полуплатно – књиговезачко платно, а унутрашње странице су прошивене.
(2) Матична књига из става 1. овог члана има на предњој страници корица, у горњем средишњем дијелу одштампане у боји злата ријечи: „Босна и Херцеговина“, „Република Српска“, испод тога назив високошколске установе, амблем високошколске установе, а на средини предње странице корица одштампане ријечи: „Матична књига студената“, испод тога ријечи: „за академске/струковне студије првог циклуса“. 
(3) Садржај матичне књиге из става 1. овог члана налази се у Прилогу 1. овог правилника и чини његов саставни дио.
(4) Спољни табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) називе: Босна и Херцеговина, Република Српска,
2) назив и сједиште високошколске установе,
3) назив и адресу чланице универзитета,
4) годину уписа,
5) научну, односно умјетничку област,
6) назив поља у оквиру области и
7) назив одобреног студијског програма и колико траје.
(5) Унутрашњи табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) број досијеа – број индекса студента,
2) датум уписа,
3) опште податке о студенту,
4) назив завршене средње школе, када ју је завршио, којим успјехом и сједиште школе,
5) начин финансирања по годинама студија,
6) податке о другој високошколској установи са које кандидат прелази (назив и сједиште установе, академска година уписа на високошколску установу, број рјешења о признатим ECTS бодовима који су признати са друге високошколске установе и која година студијског програма се уписује),
7) податке о упису и овјери семестра,
8) годину студију,
9) шифру и назив наставног предмета,
10) статус савладаног предмета и број ECTS бодова које носи тај предмет,
11) оцјену, датум полагања,
12) похвале, награде, дипломе,
13) изречене дисциплинске мјере,
14) датум исписа,
15) наслов завршног рада ако је предвиђен студијским програмом,
16) име и презиме наставника који је руководио израдом завршног рада,
17) оцјену на завршном раду и датум одбране рада, односно датум дипломирања,
18) струковно, односно академско звање и скраћеницу,
19) датум издавања дипломе и додатка дипломе,
20) напомене.

Члан 7.

(1) Матична књига за академске и струковне студије другог циклуса води се у облику тврдокоричене свеске свеске, величине 50 cm · 30 cm, повезане у полуплатно – књиговезачко платно, а унутрашње странице су прошивене.
(2) Матична књига из става 1. овог члана има на предњој страници корица, у горњем средишњем дијелу одштампане у боји злата ријечи: „Босна и Херцеговина“, „Република Српска“; испод тога назив високошколске установе, амблем високошколске установе, а на средини предње странице корица одштампане ријечи: „Матична књига студената“; испод тога ријечи: „за академске/струковне студије другог циклуса“. 
(3) Садржај матичне књиге из става 1. овог члана налази се у Прилогу 2. овог правилника и чини његов саставни дио.
(4) Спољни табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) називе: Босна и Херцеговина, Република Српска,
2) назив и сједиште високошколске установе,
3) назив и адресу чланице универзитета,
4) школску годину за коју се књига води,
5) научну, односно умјетничку област,
6) назив поља у оквиру области и
7) назив одобреног студијског програма и колико траје.
(5) Унутрашњи табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) редни број из матичне књиге – број индекса студента,
2) опште податке о студенту,
3) назив завршене високошколске установе и сједиште,
4) струковно, односно академско звање завршених студија првог циклуса,
5) вријеме трајања студијског програма,
6) школску годину првог уписа студијског програма,
7) школску годину завршетка студија,
8) укупан број остварених ECTS бодова,
9) начин финансирања по годинама студија,
10) податке о другој високошколској установи са које кандидат прелази (назив и сједиште установе, година уписа на високошколску установу, број рјешења о признатим ECTS бодовима који су признати са друге високошколске установе и која година студијског програма се уписује),
11) годину студија,
12) шифру и назив наставног предмета,
13) статус савладаног предмета и број ECTS бодова које носи тај предмет,
14) датум полагања, оцјену на испиту,
15) похвале, награде, дипломе,
16) изречене дисциплинске мјере,
17) датум исписа,
18) наслов завршног рада,
19)	име и презиме наставника који је руководио израдом завршног рада и чланова комисије за одбрану рада,
20) оцјену на завршном раду и датум одбране рада,
21) академско/струковно звање,
22) датум издавања дипломе и додатка дипломе,
23) напомене.

Члан 8.

(1) Матична књига за академске студије трећег циклуса  води се у облику тврдокоричене свеске свеске, величине 50 cm · 30 cm, повезане у полуплатно – књиговезачко платно, а унутрашње странице су прошивене.
(2) Матична књига из става 1. овог члана има на предњој страници корица, у горњем средишњем дијелу одштампане у боји злата ријечи: „Босна и Херцеговина“, „Република Српска“; испод тога назив високошколске установе, амблем високошколске установе, а на средини предње странице корица одштампане ријечи: „Матична књига студената“; испод тога ријечи: „за академске студије трећег циклуса“. 
(3) Садржај матичне књиге из става 1. овог члана налази се у Прилогу 3. овог правилника и чини његов саставни дио.
(4) Спољни табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) називе: Босна и Херцеговина, Република Српска,
2) назив и сједиште високошколске установе,
3) назив и адресу чланице универзитета,
4) школску годину за коју се књига води,
5) научна, односно умјетничка област,
6) назив поља у оквиру области и
7) назив одобреног студијског програма и колико траје.
(5) Унутрашњи табак матичне књиге из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) редни број из матичне књиге – број индекса студента,
2) опште податке о студенту,
3) назив завршене високошколске установе и сједиште,
4) струковно, односно академско звање послије завршених студија другог циклуса,
5) школску годину првог уписа студијског програма,
6) школску годину завршетка студија,
7) начин финансирања по годинама студија,
8) укупан број остварених ECTS бодова на академским студијима првог и другог циклуса,
9) број ЕCTS бодова остварен на завршном раду на студијима првог и другог циклуса,
10) укупан број ECTS бодова,
11) податке о другој високошколској установи са које кандидат прелази (назив и сједиште установе, школска година првог уписа, дужина трајања студијског програма, број година студирања, школска година уписа на високошколску установу, укупан број ECTS бодова који су признати са друге високошколске установе и која година студијског програма се уписује),
12) податке о упису и овјери семестра,
13) годину студија,
14) шифру и назив наставног предмета,
15) статус савладаног предмета и број ECTS бодова које носи тај предмет,
16) датум полагања, оцјену на испиту,
17) похвале, награде, дипломе,
18) изречене дисциплинске мјере,
19) датум исписа,
20) наслов докторске дисертације,
21) датум давања сагласности универзитета на приједлог теме докторске дисертације и на реферат о урађеној докторској дисертацији,
22) име и презиме наставника који је руководио израдом докторске дисертације и чланова комисије за одбрану дисертације,
23) оцјену дисертације и датум одбране дисертације,
24) научно звање које је кандидат стекао,
25) број и датум издавања дипломе и додатка дипломе,
26) напомене.

Члан 9.

Општи подаци о студенту у матичну књигу студената првог, другог и трећег циклуса студија уносе се најкасније 30 дана након уписа, а подаци о оцјенама седам дана након полагања испита.

Члан 10.

(1) Високошколска установа води евиденцију о издатим дипломама и додацима диплома, посебно за сваки ниво студија.
(2) Књига евиденције о издатим дипломама и додацима диплома води се у облику тврдокоричене свеске, величине 50 cm · 25 cm, повезане у полуплатно – књиговезачко платно, а унутрашње странице су прошивене.
(3) Садржај књиге евиденције из става 1. овог члана налази се у Прилогу 4. овог правилника и чини његов саставни дио.
(4) Књига евиденција из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) називе: Босна и Херцеговина, Република Српска,
2) назив и сједиште високошколске установе,
3) назив и адресу чланице универзитета,
4) ниво студија,
5) почетну и крајњу школску годину за коју се евиденција води,
6) редни број,
7) број индекса,
8) име, име једног родитеља и презиме студента,
9) дан, мјесец и годину рођења,
10) мјесто рођења, општину, држављанство,
11) студијски програм,
12) назив завршног рада и оцјена,
13) укупан број ECTS бодова,
14) просјечну оцјену,
15) датум дипломирања,
16) број и датум издавања дипломе,
17) број и датум издавања додатка дипломи,
18) напомене.

Члан 11.

(1) Високошколска установа води евиденцију о признатим страним високошколским исправама ради наставка образовања.
(2) Књига евиденције из става 1. овог члана води се у облику тврдокоричене свеске, величине 50 cm · 25 cm, повезане у полуплатно – књиговезачко платно, а унутрашње странице су прошивене.
(3) Садржај књиге евиденције из става 1. овог члана налази се у Прилогу 5. овог правилника и чини његов саставни дио.
(4) Књига евиденције из става 1. овог члана садржи сљедеће податке:
1) назив Република Српска,
2) назив и сједиште високошколске установе,
3) назив и адресу чланице универзитета,
4) редни број,
5) датум пријема захтјева,
6) име, име једног родитеља и презиме подносиоца захтјева,
7) назив установе и земље у којој је издата високошколска исправа,
8) назив и број стране високошколске исправе,
9) број и датум рјешења о признатој страној високошколској исправи,
10) кратак садржај рјешења,
11) напомену.

Члан 12.

Ступањем на снагу овог правилника престаје да важи Правилник о садржају и начину вођења евиденција које води високошколска установа („Службени гласник Републике Српске“, бр. 79/11 и 48/14).

Члан 13.

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у „Службеном гласнику Републике Српске“.



Број: 19.040/020-2287-3/21	МИНИСТАР
Датум: 22.09.2021. године
	Мр Срђан Рајчевић





ПРИЛОГ 1
 /прва страна корица/


БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА
РЕПУБЛИКА СРПСКА
________________________________
(назив високошколске установе)




(Амблем високошколске установе)





МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА
за академске/струковне* студије првог циклуса



 








     *Непотребно изоставити.



 /спољни табак/

Босна и Херцеговина
Република Српска

______________________________________
(назив и сједиште високошколске установе)
_____________________________________
(назив и сједиште чланице универзитета)



МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА

за ___________________  студије првог циклуса
                                                                                                 (врста студија)

                                                                                                    Академска година ______ / ________ уписа у прву годину студија

                                                                                                    Научна/умјетничка област __________________________
                                                                                                                                                                 (назив)

                                                                                                    Научно/умјетничко поље _________________________
                                                                                                                                                                 (назив)

                                                                                                    Назив студијског програма ________________________


Студијски програм траје ____________ година, односно ____________семестара
                                                                                                           (словима)                                    (словима)

                                                                                                                                       ________________________
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	Наслов завршног рада*: 



	Наставник (ментор) 
завршног рада*: ____________________________

	Оцјена: _________, _____________________             (словима)
	Датум одбране 
завршног рада*: ______________

	Академско звање / струковно звање*: ______________________________________________________________________________________________



	___________________ у ________________________________________ ________________ године 
              (број дипломе)                                                                     (сједиште)                                                                   (датум издавања)


	Укупно ECTS бодова:
	
	ПРОСЈЕЧНА ОЦЈЕНА:
	

	Похвале, награде, дипломе: __________________________ ___________________________________________________

	Изречене дисциплинске мјере:  ______________________ _______________________________________________


	НАПОМЕНЕ: ______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________




	
Матична књига закључена са редним бројем (број индекса студента)  _______________,  _________/_____ године
                                                                                                                                                             (датум)









*Непотребно изоставити.




















ПРИЛОГ 2
/прва страна корица/

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА
РЕПУБЛИКА СРПСКА

________________________________
                                                                                                      (назив високошколске установе)






(Амблем високошколске установе)





МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА
за академске/струковне* студије другог циклуса
 







*Непотребно изоставити.





/спољни табак/

Босна и Херцеговина
Република Српска

______________________________________
(назив и сједиште високошколске установе)
_____________________________________
(назив и сједиште чланице универзитета)



МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА

за ___________________  студије другог циклуса
                                                                                                  (врста студија)

                                                                                                    Академска година ______ / ________ уписа у прву годину студија

                                                                                                    Научна/умјетничка област __________________________
                                                                                                                                                                 (назив)

                                                                                                    Научно/умјетничко поље _________________________
                                                                                                                                                                 (назив)

                                                                                                    Назив студијског програма ________________________

Студијски програм траје ____________ година, односно ____________ семестара


                                                                                                                                                      ________________________
	(овлашћено лице)
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ПРИЛОГ 3
/прва страна корица/

РЕПУБЛИКА СРПСКА
________________________________
                                                                                                  (назив високошколске установе)






Амблем високошколске установе







МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА















 /спољни табак/



Босна и Херцеговина
Република Српска

______________________________________
(назив и сједиште високошколске установе)
_____________________________________
(назив и сједиште чланице универзитета)



МАТИЧНА КЊИГА СТУДЕНАТА

за _____ академске ______________  студије трећег циклуса
                                                                                                                 (врста студија)
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                                                                                                    Научно/умјетничко поље _________________________
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	Просјечна оцјена:
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_________________________________________________
__________________________________
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___________________________________________________
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	Наслов докторске дисертације: 

	Наставник (ментор) 
докторске дисертације: ____________________________
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	Датум одбране докторске дисертације: ____________________

	Научно звање: ______________________________________________________________________________________________

	________________________ у ________________________________________ ________________ године 
              (број дипломе)                                                                     (сједиште)                                                                                     (датум издавања)






 *Непотребно изоставити.

	 
	 
	 
	 
	 



	Матична књига закључена са редним бројем (број индекса студента) _______________,  _________ / _____ године
                                                                                                                                                          (датум)










ПРИЛОГ 4
 /спољни табак/

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА

РЕПУБЛИКА СРПСКА

_______________________________
(назив и сједиште високошколске установе)

_______________________________
(назив и адреса чланице универзитета)*


ЕВИДЕНЦИЈА
О ИЗДАТИМ ДИПЛОМАМА И ДОДАЦИМА ДИПЛОМА

ЗА

(ниво студија)


од редног броја ______ академске 20___ /20___ године
до редног броја ______ академске 20___/20___ године
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	Број и датум
издавања
дипломе
	Број и датум издавања додатка
дипломи
	Напомена

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



М. П.		                                                 _____________________________
	 (потпис овлашћеног лица)




ПРИЛОГ 5

 /спољни табак/

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА
РЕПУБЛИКА СРПСКА

______________________________
(назив и сједиште високошколске установе)


______________________________
(назив и адреса чланице универзитета)*





Е В И Д Е Н Ц И Ј А

О ПРИЗНАТИМ СТРАНИМ ВИСОКОШКОЛСКИМ ИСПРАВАМА
РАДИ НАСТАВКА ОБРАЗОВАЊА















*Непотребно изоставити.



	Редни
број
	Датум пријема
захтјева
	Име, име једног родитеља, презиме и адреса подносиоца захтјева
	Назив установе и земље у којој је издата високошколска исправа
	Назив и број
стране високошколске
исправе
	Број и датум издавања рјешења о признатој високошколској исправи
	Кратак садржај
рјешења
	Напомена

	
	

	
	


	
	
	
	




                                                              М. П.                                              _________________
(потпис овлашћеног лица)





