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Na osnovu ~lana 38. Zakona o platnim transakcijama

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 12/01),
~lana 69. stav 1. i ~lana 70. stav 3. Zakona o dr`avnoj
upravi (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj
11/94), ministar finansija d o n o s i

U P U T S T V O

O FORMI I SADR@AJU NALOGA ZA PLA]AWE
I PROCEDURAMA ZA IZVR[EWE PLATNIH

TRANSAKCIJA

I - OP[TE ODREDBE

1. Ovim uputstvom propisuje se bankama i
ovla{{enom preduze}u za po{tansko-telegrafski-tele-
fonski promet Republike Srpske (u daqem tekstu: PTT),
forma i sadr`aj naloga za pla}awe i procedure za
izvr{ewe platnih transakcija kojima se obavqaju
gotovinske i bezgotovinske uplate javnih prihoda. 

II - VRSTE PLATNIH TRANSAKCIJA 
1. Bezgotovinske uplate javnih prihoda
Fizi~ko ili pravno lice podnosi obrazac naloga za

uplatu javnih prihoda u papirnoj ili elektronskoj
formi banci u kojoj ima otvoren ra~un, kako bi se
izvr{ila bezgotovinska transakcija. 

Papirni obrazac naloga za pla}awe se mora popuni-
ti u cijelosti, kao i oivi~eno poqe ozna~eno sa “samo za
uplate javnih prihoda”.

2. Gotovinske uplate javnih prihoda

Uplata javnih prihoda gotovim novcem, npr. kada
fizi~ko ili pravno lice izvr{i uplatu u bilo kojoj
banci ili ovla{}enom PTT-u, u kojoj nema otvoren
ra~un, je gotovinska transakcija. Prilikom gotovinske
uplate, na obrascu papirnog obrasca platnog naloga
poqe ozna~eno sa “ra~un po{iqaoca” se ne popuwava, a
poqe ozna~eno sa “ra~un primaoca” se mora popuniti,
kao i oivi~eno poqe “samo za uplate javnih prihoda”. 

III - FORMA I SADR@AJ NALOGA ZA PLA]AWE
1. Za obavqawe platnih transakcija koriste se

sqede}e forme naloga za pla}awe:
A) Pisana forma naloga za pla}awe (papirni

obrazac)
B) Elektronska forma naloga za pla}awe
A) Pisana forma obrasca naloga za pla}awe
1. Papirni obrazac naloga za uplatu javnih prihoda

mora biti u sqede}oj formi:
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Sve banke i ovla{}ene PTT moraju u~initi dostup-
nom komitentima ovu formu obrasca za uplatu javnih
prihoda.

2. Za obavqawe ostalih platnih transakcija banke i
ovla{}ene PTT mogu koristiti ovu formu obrasca.
Me|utim, banke i ovla{}ene PTT mogu koristiti i
druge papirne forme, koje sadr`e iste ili sli~ne infor-

macije, a oivi~eno poqe ozna~eno sa “samo za uplate
javnih prihoda” nije potrebno popuniti kada se radi o
platnoj transakciji koja nije uplata javnih prihoda. 

3. U tabeli koja slijedi daje se opis podataka koje je
potrebno popuniti na papirnom obrascu naloga za
pla}awe u ciqu uplate javnih prihoda.
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Poqe Naziv Opis 

1 Ime po{iqaoca  Ime po{iqaoca, adresa i broj telefona  

2 Svrha doznake  Opis prihoda koji se upla}uje  

3 Ime primaoca  Ime primaoca  

4 Datum uplate  Datum uplate  

5 Ra~un po{iqaoca:  

###-###-########-## 

Ra~un po{iqaoca  (poqe se ne popuwava a ko se pla}a u  
 gotovini)  

6 Ra~un primaoca:  

###-###-########-## 

Ra~un primaoca  

7 Iznos  Iznos koji se upla}uje u KM  

8 Hitno Transakcija koja se izvr{ava odmah ide putem RTGS sistema  

9 Broj poreskog obveznika  

 

Jedinstven i identifikacioni broj (JIB) il i Jedinstveni 
mati~ni broj gra|ana (JMBG)  

10 Vrsta uplate  0: redovna, 1:prinudna naplata po rje{ewu ili odluci, 
2:povrat novca , 4:dugovawa po rje{ewima kontrolnih organa iz 
ranijih godina, 5:uplate po reprogramiranim dugovima, 6: 
uplate po re{ewima PU iz  teku}e godine, 7: Uplate po 
akontativnim poreskim prijavama, 8: ostalo, 9: kamata  

11 Vrsta prihoda  ######: {ifra prihoda koji se pla}a  

12 Poreski period: od  Po~etak poreskog perioda  (dd/mm/gg)  

13 Poreski period: do  Zavr{etak poreskog perioda   (dd/mm/gg ) 

14 Op{tina ###: {ifra op{tine: poreski obveznik popuwava {ifru 
op{tine prema {ifarniku op{tina  

15 Buxetska organizacija  {ifra buxetske organizacije  

16 Poziv na broj  Broj fakture z a uplatu po fakturi , za uplatu carinskih 
da`bina poziv na broj iz carins ke fakture , za uplatu po 
re{ewnima kontrolnih organa, numerisanih po standardima 
odre|enim od strane tih organa, registarski broj obveznika za 
uplatu doprinosa fondova  i sli~no  

 



4. Ovla{}ena PTT je du`na proslijediti sve infor-
macije iz Poglavqa III ta~ka 3. ovog uputstva bankama
koje su odabrane kao banke za prikupqawe javnih priho-
da.

5. Nalog za uplatu javnih prihoda mora biti od{tam-
pan u dva primjerka formata 17,5 cm h 10 cm. Jedan prim-
jerak zadr`ava banka, kojoj je podnesen nalog za pla}awe
i kojeg je obavezna ~uvati u svojoj evidenciji; drugi
primjerak se daje fizi~kom ili pravnom licu - nalogo-
davcu.

6. Bitni elementi papirnog obrasca u dijelu platnog
naloga koji se odnosi na uplatu javnih prihoda “samo za
uplate javnih prihoda”:

a) Broj poreskog obveznika (poqe broj 9)
Ovaj broj identifikuje poreskog obveznika - nalogo-

davca, a sastoji se od trinaest cifara. 
b) Vrsta uplate (poqe 10)
Nalogodavac ozna~ava vrstu uplate na na~in kako

slijedi:
0 - redovna uplata,
1 - prinudna naplata po rje{ewu ili odluci,
2 - povrat vi{e upla}enog ili pogre{no upla}enog

iznosa, 
4 - dugovawa po rje{ewima kontrolnih organa iz

ranijih godina,
5 - uplate po reprogramiranim dugovima,
6 - uplate po rje{ewima PU iz teku}e godine,
7 - uplate po akontativnim poreskim prijavama,
8 - ostalo,
9 - kamata.

v) Vrsta prihoda (poqe 11)
Prema posebnom propisu Ministarstva finansija

Republike Srpske i ima 6 cifara.
g) Po~etni datum: od (poqe 12)
Prvi dan perioda za koji se pla}a porez (dan, mjesec,

godina) i ima 6 cifara. 
d) Zavr{ni datum: do (poqe 13)
Posqedwi dan perioda za koji se pla}a porez (dan,

mjesec, godina) i ima 6 cifara. 
|) Op{tina (poqe 14)

Popuwava se {ifra op{tine prema {ifrarniku
op{tina, i ima 3 cifre.

e) Buxetska organizacija (poqe 15)
Prema posebnom propisu Ministarstva finansija

Republike Srpske i ima 7 cifara. 
`) Poziv na broj (poqe 16)
Broj fakture za uplatu po fakturi, za uplatu carin-

skih da`bina poziv na broj iz carinske fakture, za
uplatu doprinosa registarski broj obveznika, za uplate
po rje{ewima kontrolnih organa po standardima
odre|enim od strane tih organa i sli~no. 

U slu~aju uplate bilo koje vrste javnih prihoda
rubrike od a do e se popuwavaju obavezno. Rubrika ` se
popuwava prema potrebi.

B) Elektronska forma platnog naloga
1. Obrazac platnog naloga u elektronskoj formi

mo`e biti u bilo kom obliku koji banka mo`e pri-
lagoditi svom informacionom sistemu. Obrazac
platnog naloga u elektronskoj formi mo`e izgledati na
sqede}i na~in:
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2. Slawe poruka SWIFT-om
Banke su du`ne prenijeti informacije sa papirnog

obrasca naloga za pla}awe u elektronsku formu obrasca
kako bi informacije o uplati javnih prihoda bile jed-
noobrazno prenesene SWIFT-om na sqede}i na~in: 

a) (SWIFT veza TAG 20)
poqe koje dodjequje SWIFT, Referenca TRN - 16

cifara;
b) (SWIFT veza TAG 32)

datum transakcije i iznos,
poqe 4 (datum transakcije) - 6 cifara,
poqe 7 (iznos uplate);
v) (SWIFT veza TAG 50)
ime po{iqaoca,
poqe 1 (ime po{iqaoca);
g) (SWIFT veza TAG 59)
poqe 6 ((prvi red) ra~un primaoca) -16 cifara;



d) (SWIFT veza TAG 70)
TAG 70 se sastoji od 35 alfanumeri~kih simbola u

~etiri reda. Banke vr{e unos informacija ta~no onim
redoslijedom kako slijedi:

poqe 5 (ra~un po{iqaoca), 16 cifara,
poqe 9 (identifikacijski broj poreskog obveznika),

13 cifara,
poqe 10 (vrsta uplate), 1 cifra,
poqe 11 (vrsta prihoda), 6 cifara,
poqe 12 (prvi dan perioda za koji se pla}a porez), 6

cifara, 
poqe 13 (posqedwi dan perioda za koji se pla}a

porez), 6 cifara,
poqe 14 (op{tina), 3 cifre,
poqe 15 (buxetska organizacija), 7 cifara,
poqe 16 (poziv na broj), 10 cifara.
U slu~aju uplate bilo koje vrste javnih prihoda poqa

od 9 do 15 se popuwavaju obavezno. Poqe 16 se popuwava
prema potrebi.

|) (SWIFT (Header Block) BIC {ifra po{iqaoca - u
SWIFT formatu. 

Identifikaciona {ifra banke ili filijale banke
gdje je izvr{ena uplata.

IV - PROCEDURE ZA IZVR[EWE PLATNIH
TRANSAKCIJA VEZANIH ZA UPLATU JAVNIH
PRIHODA

1. Ispravno popuwen papirni obrazac naloga za
pla}awe predaje se u banku ili ovla{}enu PTT na
izvr{ewe. 

2. Nakon primawa popuwenog papirnog obrasca
naloga za pla}awe banka ili ovla{}ena PTT je du`na
izvr{iti formalu i su{tinsku provjeru ispravnosti
naloga koja podrazumijeva:

- provjeru da li su sva poqa na obrascu naloga pop-
uwena,

- provjera JIB-a i JMBG po modulu 11,
- provjera da li {ifra op{tine odgovara va`e}em

{ifrarniku op{tina,
- provjera da li {ifra vrste prihoda odgovara

va`e}oj Naredbi o upla}ivawu odre|enih prihoda buxe-
ta Republike, op{tina i gradova, buxetskih fondova i
fondova,

- provjera da li {ifra buxetske organizacije odgo-
vara va`e}oj Naredbi o upla}ivawu odre|enih prihoda
buxeta Republike, op{tina i gradova, buxetskih fondo-
va i fondova,

3. Banka ili ovla{}ena PTT moraju pripremiti
elektronski obrazac naloga za pla}awe, koji sadr`i
informacije iz ta~ke III, 2. ovog uputstva. 

4. Ispravno popuweni elektronski obrazac naloga za
pla}awe se prosqe|uje putem `iro kliring ili RTGS
sistema. Ako je platna transakcija vremenski hitna, tada
se obiqe`ava poqe “Hitno”, kako bi se nazna~ilo da se
elektronski obrazac naloga za pla}awe prosqe|uje putem
RTGS sistema.

5. Pri dnu predlo`enog elektronskog obrasca naloga
za pla}awe iz ta~ke II, 1. ovog uputstva, nalaze se poqa
“dostaviti”, “~ekawe”, “promijeniti” i “zatvoriti”.
Ukoliko do|e do nekog problema (npr. napravqena je
neka gre{ka ili papirni obrazac naloga za pla}awe nije
~itqiv), elektronski obrazac naloga za pla}awe se {aqe
na “~ekawe”. Tamo se pohrawuje kako bi se mogao upored-
iti sa papirnim obrascem naloga za pla}awe, ili kako
bi se kontaktiralo fizi~ko ili pravno lice koje je izda-
lo nalog. 

6. Ako do|e do gre{ke ili nekog drugog problema,
banka je du`na rije{iti problem do isteka 5. bankarskog
dana. Ukoliko se radi o gotovinskoj uplati, iznos
gotovine se prebacuje na privremeni ra~un. Ako se prob-
lem ne rije{i u propisanom roku, novac se vra}a nalogo-
davcu, a obavijest o tome se dostavqa poreskom
obvezniku ukoliko nalogodavac i poreski obveznik nisu
ista lica. 

Banke su du`ne da u svojim softverskim rje{ewima
obezbijede sve interne kontrolne postupke kako ne bi
do{lo do obrade naloga koji nisu popuweni u skladu sa
ovim uputstvom.

V - PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE
Stupawem na snagu ovog uputstva prestaju da va`e

Uputstvo o formi i sadr`aju naloga za pla}awe i proce-
durama za izvr{ewe platnih transakcija (“Slu`beni
glasnik Republike Srpske”, broj 44/00) i Uputstvo o izm-
jenama i dopunama Uputstva o formi i sadr`aju naloga
za pla}awe i procedurama za izvr{ewe platnih transak-
cija (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 26/02). 

Ovo uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”,
a po~iwe se primjewivati od 1. januara 2003. godine.

Broj: 04-09-6085/02
25. decembra 2002. godine Ministar,
Bawa Luka Simeun Vilende~i}, s.r.
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