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На осно ву чла на 38. Зако на о плат ним тран сак ци ја ма
(“Слу жбе ни гла сник Репу бли ке Срп ске”, број 12/01) и чла -
на 82. став 2. Зако на о репу блич кој упра ви (“Слу жбе ни гла -
сник Репу бли ке Срп ске”, бр. 118/08, 11/09, 74/10, 86/10 и
24/12), мини стар финан си ја  д о н о  с и

У П У Т  С Т В О

О ОТВА РА ЊУ И ЗАТВА РА ЊУ РАЧУ НА КОД 
ОВЛА ШЋЕ НИХ ОРГА НИ ЗА ЦИ ЈА

1. Овим упут ством про пи су ју се начин и усло ви отва -
ра ња и затва ра ња рачу на уче сни ка у плат ном про ме ту код
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овла шће них орга ни за ци ја ради оба вља ња посло ва уну тра -
шњег плат ног про ме та и плат них тран сак ци ја у скла ду са
про пи си ма који регу ли шу уну тра шњи плат ни про мет и
плат не тран сак ци је.

2. Уче сни ци у плат ном про ме ту (у даљем тек сту: уче -
сни ци) су послов ни субјек ти и физич ка лица која врше
пла ћа ња у скла ду са про пи си ма о уну тра шњем плат ном
про ме ту и плат ним тран сак ци ја ма, као и стра на прав на и
физич ка лица, у скла ду са посеб ним про пи си ма.

2.1. Послов ни субјек ти су: при вред на друш твa, јав на
пред у зе ћа, репу блич ки орга ни упра ве и орга ни једи ни ца
локал не само у пра ве, бан ке и дру ге финан сиј ске орга ни за -
ци је, оста ли обли ци орга ни зо ва ња прав них лица чије је
осни ва ње реги стро ва но код над ле жног орга на или осно ва -
но зако ном, физич ка лица која само стал но оба вља ју реги -
стро ва ну послов ну дје лат ност, као и послов не једи ни це
стра ног прав ног лица које су реги стро ва не и оба вља ју
послов ну дје лат ност у Репу бли ци Срп ској.

2.2. Овла шће не орга ни за ци је за оба вља ње посло ва
плат ног про ме та (у даљем тек сту: овла шће не орга ни за ци -
је) су: бан ке са сје ди штем у Репу бли ци Срп ској и фили ја ле
бана ка из Феде ра ци је Босне и Хер це го ви не и Брч ко
Дистрик та Босне и Хер це го ви не које има ју дозво лу Аген -
ци је за бан кар ство Репу бли ке Срп ске.

3. За потре бе пла ћа ња послов ни субјек ти отва ра ју
рачу не у овла шће ним орга ни за ци ја ма и сва нов ча на сред -
ства воде на тим рачу ни ма, као и врше пла ћа ња пре ко рачу -
на, у скла ду са закон ским про пи си ма, као и закљу че ним
уго во ром о отва ра њу и вође њу рачу на са овла шће ном орга -
ни за ци јом којим су уре ђе на међу соб на пра ва и оба ве зе.

3.1. Стра на прав на и физич ка лица отва ра ју нере зи -
дент не рачу не код овла шће них орга ни за ци ја и врше посло -
ва ње пре ко тих рачу на у скла ду са посеб ним про пи си ма.

4. Послов ни субјек ти код овла шће них орга ни за ци ја
могу отво ри ти:

- рачун за редов но посло ва ње који гла си на име послов -
ног субјек та,

- рачун орга ни за ци о ног дије ла послов ног субјек та, који
се реги стру је у скла ду са зако ном,

- рачун за посеб не намје не и

- рачун за при ку пља ње јав них при хо да.

4.1. Сред ства на рачу ни ма орга ни за ци о них дије ло ва и
рачу ни ма за посеб не намје не послов ног субјек та пред ста -
вља ју састав ни дио сред ста ва на њего вим рачу ни ма за
редов но посло ва ње.

4.2. Овла шће не орга ни за ци је дужне су да рачу не орга -
ни за ци о них дије ло ва послов ног субјек та и рачу не за
посеб не намје не пове жу са рачу ном за редов но посло ва ње
послов ног субјек та, пре ко једин стве ног иден ти фи ка ци о ног
бро ја или матич ног бро ја, ако зако ном, одно сно дру гим
про пи сом није дру га чи је одре ђе но.

4.3. Рачу ни за при ку пља ње јав них при хо да су рачу ни
на које се врши упла та јав них при хо да на име Репу бли ке
Срп ске, општи на, гра до ва и фон до ва и рас по дје ла упла ће -
них сред ста ва на рачу не кори сни ка јав них при хо да, у скла -
ду са посеб ним про пи си ма.

5. Послов ни субјек ти из Репу бли ке Срп ске и орга ни за -
ци о ни дије ло ви послов них субје ка та са сје ди штем у Феде -
ра ци ји Босне и Хер це го ви не и Брч ко Дистрик ту Босне и
Хер це го ви не, који послу ју у Репу бли ци Срп ској, отва ра ју
рачу не за редов но посло ва ње код овла шће них орга ни за ци -
ја, пре ма свом вла сти том избо ру.

6. Послов ни субјек ти код јед не овла шће не орга ни за ци -
је могу има ти отво рен само један рачун за редов но посло -
ва ње у кон вер ти бил ним мар ка ма и по један рачун за сва ки
орга ни за ци о ни дио.

6.1. Послов ни субјек ти могу има ти више отво ре них
рачу на за посеб не намје не код јед не овла шће не орга ни за -
ци је, у скла ду са потре ба ма, одно сно про пи си ма и код
отва ра ња рачу на под но се овла шће ној орга ни за ци ји доку -
ме н та ци ју из које је видљи ва потре ба и намје на отва ра ња
ова квог рачу на.

7. Ако послов ни субје кат има више од јед ног рачу на за
редов но посло ва ње код овла шће них орга ни за ци ја, дужан

је одре ди ти глав ни рачун на којем ће се извр ша ва ти нало -
зи за при нуд ну напла ту закон ских оба ве за и јав них при хо -
да, нало зи за напла ту хар ти ја од ври јед но сти и инстру ме -
на та обез бје ђе ња пла ћа ња, те нало зи за извр ше ње суд ских
одлу ка и дру гих извр шних испра ва (у даљем тек сту: нало -
зи за при нуд ну напла ту).

7.1. Послов ни субје кат је дужан под ни је ти овла шће ној
орга ни за ци ји захтјев у писа ној фор ми за одре ђи ва ње глав -
ног рачу на. 

7.2. Послов ни субје кат отва ра глав ни рачун, по пра ви -
лу, у сје ди шту послов ног субјек та код орга ни за ци о них
дије ло ва овла шће них орга ни за ци ја које послу ју на тери то -
ри ји Репу бли ке Срп ске.

7.3. Aко послов ни субје кат има отво рен само један
рачун за редов но посло ва ње, тај рачун се сма тра и еви ден -
ти ра као глав ни рачун.

8. Ако послов ни субје кат жели про ми је ни ти глав ни
рачун и дру гом редов ном рачу ну доди је ли ти ста тус глав -
ног рачу на, доста вља овла шће ној орга ни за ци ји која води
глав ни рачун захтјев у писа ној фор ми о одре ђи ва њу дру гог
редов ног рачу на као глав ног рачу на.

8.1. Уз захтјев из тач ке 8. овог упут ства послов ни субје -
кат доста вља и доказ дру ге овла шће не орга ни за ци је, у
писа ној фор ми, о одре ђи ва њу дру гог рачу на за редов но
посло ва ње као глав ног рачу на, који садр жи датум под
којим ће та овла шће на орга ни за ци ја извр ши ти про мје ну у
сво јој еви ден ци ји рачу на послов них субје ка та. 

8.2. Овла шће не орга ни за ци је мора ју исти дан спро ве сти
про мје ну ста ту са на оба рачу на у сво јој еви ден ци ји рачу на и
у Једин стве ном реги стру рачу на послов них субје ка та у
Репу бли ци Срп ској (у даљем тек сту: Једин стве ни реги стар),
који води Аген ци ја за посред нич ке, инфор ма тич ке и финан -
сиј ске услу ге Бања Лука (у даљем тек сту: АПИФ).

8.3. Овла шће не орга ни за ци је неће посту пи ти по захтје -
ву послов ног субјек та за про мје ну глав ног рачу на ако су на
том рачу ну еви ден ти ра ни неиз вр ше ни нало зи за при нуд ну
напла ту.

9. Овла шће не орга ни за ци је отва ра ју рачу не уче сни ци -
ма на осно ву захтје ва или на осно ву про пи са који наме ће
оба ве зу отва ра ња рачу на без захтје ва уче сни ка.

9.1. Физич ка лица код овла шће них орга ни за ци ја отва -
ра ју рачу не за оба вља ње плат ног про ме та и рачу не за пола -
га ње нов ча них депо зи та и уло га на штед њу у скла ду са
закљу че ним уго во ром, про пи си ма који уре ђу ју обли га ци о -
не одно се и плат не тран сак ци је и овим упут ством. 

9.2. Овла шће не орга ни за ци је не могу послов ним субјек -
ти ма чији су рачу ни бло ки ра ни отва ра ти нове рачу не. 

10. Код отва ра ња рачу на овла шће ној орга ни за ци ји
послов ни субје кат при ла же сље де ћу доку мен та ци ју:

- рје ше ње о упи су у суд ски реги стар, одно сно у реги -
стар код над ле жног орга на,

- ста тут или пра ви ла посло ва ња послов ног субјек та
који се не упи су је у суд ски реги стар,

- акт над ле жног орга на послов ног субјек та о осни ва њу,
ако није осно ван непо сред но на осно ву про пи са,

- оба вје ште ње Репу блич ког заво да за ста ти сти ку о
развр ста ва њу пре ма дје лат но сти ма,

- потвр ду о реги стра ци ји код Поре ске упра ве (ЈИБ),

- кар тон депо но ва них пот пи са лица овла шће них за пот -
пи си ва ње нало га ради рас по ла га ња сред стви ма са рачу на,

- дозво лу за рад, ако је потреб на за одре ђе ну врсту
посла,

- финан сиј ски извје штај о посло ва њу за посљед њи
обра чун ски пери од који се под но си над ле жним инсти ту ци -
ја ма, а за ново о сно ва не послов не субјек те након пре да је
првог обра чу на,

- подат ке и иден ти фи ка ци о не доку мен те лица овла шће -
них за засту па ње и пред ста вља ње послов ног субјек та, те
лица овла шће них за рас по ла га ње сред стви ма на рачу ни ма
послов ног субјек та и спе си мен њихо вих пот пи са и

- дру гу доку мен та ци ју на захтјев овла шће не орга ни за -
ци је.
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11. Када се над послов ним субјек том отво ри сте чај ни
посту пак или посту пак редов не ликви да ци је, уз захтјев за
отва ра ње рачу на послов ног субјек та у сте ча ју или ликви -
да ци ји сте чај ни или ликви да ци о ни управ ник овла шће ној
орга ни за ци ји при ла же:

- рје ше ње о отва ра њу сте чај ног поступ ка или поступ ка
ликви да ци је и

- кар то не депо но ва них пот пи са лица овла шће них за пот -
пи си ва ње нало га ради рас по ла га ња сред стви ма са рачу на.

11.1. Исто вре ме но са под но ше њем захтје ва за отва ра ње
рачу на послов ног субјек та у сте ча ју или ликви да ци ји сте -
чај ни или ликви да ци о ни управ ник дужан је да овла шће ној
орга ни за ци ји доста ви доказ о затва ра њу свих посто је ћих
рачу на за редов но посло ва ње и дру гих рачу на послов ног
субјек та над којим је отво рен сте чај ни посту пак или посту -
пак редов не ликви да ци је.

12. Уче сни ци су дужни да о наста лим ста ту сним и дру -
гим про мје на ма пода та ка по отво ре ним рачу ни ма писме но
оба ви је сте овла шће не орга ни за ци је код којих има ју отво -
ре не рачу не и доста ве потреб ну доку мен та ци ју у року од
осам дана од дана упи са про мје на у одго ва ра ју ћим реги -
стри ма, одно сно од дана наста лих про мје на које се не упи -
су ју у реги стар.

13. Овла шће не орга ни за ци је ће обез би је ди ти да се у
тре нут ку отва ра ња, затва ра ња, бло ка де и дебло ка де рачу -
на, као и било којих дру гих про мје на пода та ка по рачу ни -
ма послов них субје ка та, ти пода ци након еви ден ти ра ња
код овла шће них орга ни за ци ја одмах еви ден ти ра ју путем
успо ста вље не елек трон ске кому ни ка ци је и у Једин стве ном
реги стру, у скла ду са упут ством које доно си АПИФ.

13.1. Овла шће не орга ни за ци је одго ва ра ју за ажу ри ра -
ност и тач ност доста вље них пода та ка у Једин стве ни реги -
стар.

14. Овла шће не орга ни за ци је затва ра ју рачу не уче сни ка
на осно ву њихо вог захтје ва, у скла ду са про пи си ма који уре -
ђу ју уну тра шњи плат ни про мет и плат не тран сак ци је и
закљу че ним уго во ром или по слу жбе ној дужно сти у скла ду
са про пи си ма који за сво ју посље ди цу има ју затва ра ње рачу -
на.

14.1. Овла шће не орга ни за ци је при је затва ра ња рачу на
за редов но посло ва ње послов ног субјек та затва ра ју све
рачу не орга ни за ци о них дије ло ва и рачу не за посеб не
намје не послов ног субјек та који су отво ре ни у тој овла -
шће ној орга ни за ци ји.

15. Уз захтјев за затва ра ње рачу на за редов но посло ва -
ње ради пре стан ка оба вља ња реги стро ва не дје лат но сти
послов ни субјек ти су дужни овла шће ној орга ни за ци ји при -
ло жи ти:

- рје ше ње о бри са њу из суд ског реги стра, ако је послов -
ни субје кат упи сан у суд ски реги стар,

- одлу ку или дру ги акт о бри са њу послов ног субјек та
из реги стра или еви ден ци је над ле жног орга на,

- рје ше ње над ле жног орга на о уки да њу орга ни за ци о -
них дије ло ва послов ног субјек та,

- извод Репу блич ког заво да за ста ти сти ку о бри са њу из
реги стра послов них субје ка та по дје лат но сти ма,

- потвр ду о одја ви из реги стра код Поре ске упра ве и

- налог за пре нос нов ча них сред ста ва са рачу на који се
затва ра.

16. Овла шће не орга ни за ци је посту па ју са неак тив ним
рачу ни ма пре ма про пи са ним про це ду ра ма, у скла ду са
про пи сом који уре ђу је посло ва ње бана ка, као и закљу че -
ним уго во ром са послов ним субјек том.

17. Ако послов ни субје кат жели затво ри ти глав ни
рачун, доста вља овла шће ној орга ни за ци ји која води глав ни
рачун захтјев и доказ дру ге овла шће не орга ни за ци је, про -
пи са ни тач ком 8. и под тач ком 8.1. овог упут ства.

17.1. Овла шће не орга ни за ци је не могу затво ри ти глав -
ни рачун послов ног субјек та на терет којег су еви ден ти ра -
ни неиз вр ше ни нало зи за при нуд ну напла ту.

17.2. Изу зет но од под тач ке 17.1. овог упут ства, овла -
шће на орга ни за ци ја која води глав ни рачун затво ри ће глав -
ни рачун послов ног субјек та на осно ву про пи са који као

посље ди цу при мје не има ју затва ра ње рачу на, у том слу ча -
ју се нало зи за при нуд ну напла ту еви ден ти ра ју на рачу ну
прав ног сљед бе ни ка или се вра ћа ју нало го дав цу.

17.3. Овла шће не орга ни за ци је мора ју исти дан извр ши -
ти затва ра ње глав ног рачу на и еви ден ти ра ти дру ги редо ван
рачун као глав ни рачун у сво јим еви ден ци ја ма и у Једин -
стве ном реги стру.

18. Сту па њем на сна гу овог упут ства пре ста је да важи
Упут ство о отва ра њу и затва ра њу рачу на за оба вља ње
плат них тран сак ци ја и вође ње еви ден ци је (“Слу жбе ни гла -
сник Репу бли ке Срп ске”, бр. 86/02 и 68/04) и Упут ство о
оба ве зи бан ке код отва ра ња бан кар ског рачу на за оба вља -
ње уну тра шњих плат них тран сак ци ја (“Слу жбе ни гла сник
Репу бли ке Срп ске”, број 44/00).

19. Ово упут ство сту па на сна гу осмог дана од дана
обја вљи ва ња у “Слу жбе ном гла сни ку Репу бли ке Срп ске”.

Број: 06.06/020-1293/12  
13. јула 2012. годи не Мини стар, 
Бања Лука Др Зоран Тегел ти ја, с.р.
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