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Na osnovu ~lana 38. Zakona o platnim transakcijama

(�Slu`beni glasnik Republike Srpske�, broj 12/01) i
~lana 112. stav 1. Zakona o administrativnoj slu`bi u
upravi Republike Srpske (,,Slu`beni glasnik Republike
Srpske�, br. 16/02, 62/02, 38/03, 42/04, 49/06 i 20/07), mini-
star finansija  d o n o s i

U P U T S T V O

O NA^INU NA KOJI SU BANKE I TREZOR OBAVEZNI
DA IZVJE[TAVAJU PORESKU UPRAVU 

I - OSNOVNA ODREDBA
1. Ovim uputstvom propisuje se obaveza i na~in

dostavqawa izvje{taja o napla}enim i vra}enim javnim
prihodima Poreskoj upravi Republike Srpske (u daqem
tekstu: PU) od banaka (u daqem tekstu: banke) koje su
odabrane za prikupqawe javnih prihoda, obaveza i na~in
dostavqawa izvje{taja o promjenama na ra~unu javnih
prihoda, te vra}awima i prekwi`avawima vi{e ili
pogre{no upla}enih poreza po izvr{nim rje{ewima
ovla{}enih organa. 

II - ZAHTJEVI ZA BANKE KOJE SU ODABRANE DA
PRIKUPQAJU JAVNE PRIHODE

2. Banke iz ta~ke 1. ovog uputstva du`ne su da PU:
2.1. dnevno dostavqaju izvje{taj o promjenama koje su

nastale uplatom javnih prihoda na ra~unima za
prikupqawe javnih prihoda (u daqem tekstu: JP) u toku
radnog dana, i to u obliku elektronske datoteke,

2.2. dnevno dostavqaju izvje{taj o promjenama koje su
nastale kao posqedica izvr{ewa vra}awa ili pre-
kwi`avawa javnih prihoda na ra~unu sa kojeg su vr{ena
vra}awa / prekwi`avawa u toku radnog dana, u obliku
elektronske datoteke,

2.3. prosqe|uju sve informacije o uplatama javnih
prihoda tokom dana sjedi{tu Poreske uprave - Sektor za
poresku obradu i informacione tehnologije, sa korekt-
nim unosom svih elemenata platnog naloga iz dijela
�samo za uplatu javnih prihoda� sa elektronskog obrasca
naloga za pla}awe i SWIFT poruka prema poglavqu III
pod B. ta~ka 2. Uputstva o formi i sadr`aju naloga za
pla}awe i procedurama za izvr{ewe platnih transakci-
ja (�Slu`beni glasnik Republike Srpske�, broj 86/02):
JIB, vrsta uplate, vrsta prihoda, poreski period,
op{tina, poziv na broj i buxetska organizacija,

2.4. svakog radnog dana dostavqaju u elektronskoj
formi izvod o promjenama i stawu na ra~unima javnih
prihoda i namjenskim ra~unima sa kojih se vr{e vra}awa
/ prekwi`avawa javnih prihoda.

3. Banke koje su odabrane kao banke za prikupqawe
javnih prihoda moraju obezbijediti da podaci o prometu
ra~una za prikupqawe i vra}awe tih prihoda putem
elektronske telekomunikacione veze budu dostupni PU u
roku propisanom u ~lanu 5. ovog uputstva, u elektron-
skom formatu propisanom u t. 10-12. i 22-26. ovog uput-
stva. 

4. Komunikacionu i serversku infrastrukturu za
prijem i obradu datoteka }e obezbijediti Poreska upra-
va. 

5. Banke koje su odabrane kao banke za prikupqawe
javnih prihoda moraju obezbijediti redovnu i a`urnu
dostavu podataka PU o dnevnim promjenama na ra~unima
javnih prihoda i na namjenskim ra~unima za vra}awe,
odnosno prekwi`avawe javnih prihoda koji su kod wih
otvoreni. 

6. Banka je podatke iz ta~ke 5. ovog uputstva obavezna
da dostavqa najkasnije do 10,00 ~asova svakog radnog
dana za prethodni dan, s tim {to se podaci za neradne
dane (ukoliko je banka vr{ila prijem uplata ili
vra}awe sredstava u neradne dane, za PU dostavqaju
prvog narednog radnog dana. 

7. Kao dokaz da banka po datom ra~unu za odre|eni
dan nije imala promjene obavezna je da za taj dan dostavi
RAS datoteku, koja sadr`i samo T-zapis definisan u
ta~ki 23. ovog uputstva. 

8. Banke kod kojih su otvoreni ra~uni JRT (jedin-
stveni ra~un trezora) nisu du`ne da izvje{tavaju
Poresku upravu o transakcijama izvr{enim sa ovih
ra~una.

9. O transakcijama iz ta~ke 8. ovog uputstva PU }e
podatke prikupqati iz Sistema za upravqawe finansij-
skim informacijama (u daqem tekstu: SUFI) u skladu sa
t. 27-29. ovog uputstva i na osnovu tih podataka vr{iti
a`urirawe svojih evidencija. 

III - STRUKTURA DNEVNIH IZVJE[TAJA O
PROMETU NA RA^UNIMA ZA PRIKUPQAWE

JAVNIH PRIHODA
Konvencije za imenovawe RAS (Datoteke o raspodjeli

sredstava) datoteka
10. Datoteke o stawu ra~una za prikupqawe javnih

prihoda koje banke {aqu sjedi{tu PU treba da zadovo-
qavaju standarde sadr`ane u Tabeli 1. Konvencija za
imenovawe datoteke za prenos dokumenata koja se nalazi
u Prilogu I ovog uputstva i ~ini wegov sastavni dio.

11. Banka mo`e formirati i poslati PU dvije vrste
RAS datoteka:

11.1. datoteku uplata (TIP0) - datoteke koje sadr`e
informacije o uplatama na ra~unima javnih prihoda i 

11.2. datoteku vra}awa (TIP1) - datoteke koje sadr`e
informacije o vra}awima / prekwi`avawima sa namjen-
skog ra~una za vra}awa ili prekwi`avawa javnih priho-
da. 

12. Indeks RAS datoteke odnosi se na informaciju da
li je datoteka koja se dostavqa redovna (00) ili je
ispravka datoteke koju je prethodno PU vratila kao
neispravnu (01-99). Primjeri:

12.1. Datoteka koju {aqe banka za prikupqawe javnih
prihoda mo`e se imenovati 0120010705550000000-
00000100.RAS, {to zna~i da je iz regije {ifre 012 (za
Republiku Srpsku ova vrijednost je uvijek 012), na dan 1.
januar 2007. godine, da je rije~ o datoteci koja sadr`i
informacije o redovnim uplatama, da se datoteka odnosi
na ra~un 5550000000000001, da se informacije o uplatama
za taj ra~un i taj dan {aqu prvi put na obradu i da datote-
ka pripada RAS aplikaciji jer ima RAS ekstenziju.

12.2. Datoteka koju {aqe banka za prikupqawe javnih
prihoda mo`e se imenovati 01200107155500000000-
0002401.RAS, {to zna~i da je iz regije {ifre 012, na dan
1. januar 2007. godine, da je rije~ o datoteci koja sadr`i
informacije o vra}awima, da se datoteka odnosi na
ra~un 5550000000000024, i da je rije~ o datoteci koja je
korigovana (jer je jedanput za taj dan i za taj ra~un ve}
poslata datoteka sa informacijama o vra}awima, ali je
u toku obrade datoteka odbijena kao neispravna od PU,
pa se sada {aqe ispravqena datoteka) i da pripada RAS
aplikaciji jer ima RAS ekstenziju.

Obavje{tajne datoteke
13. PU bankama na principu automatizma dostavqa

obavje{tajne datoteke koje sadr`e informacije o toku
obrade dostavqenih datoteka sa opisom gre{aka, ako
postoje, koje slu`e za dokumentovawe prijema i pra}ewa
prenosa podataka. 

14. Nazivi obavje{tajnih datoteka odgovaraju
nazivima RAS datoteka na koje se odnose, s tim {to im je
ekstenzija �.txt�. 

15. Obavje{tewa koje ova datoteka mo`e da sadr`i su:
15.1. RAS datoteka uspje{no u~itana, svi slogovi

ispravni, 
15.2. RAS datoteka uspje{no u~itana, opis nekri-

ti~nih gre{aka (upozorewa na odre|ene neispravnosti
podataka koje nisu takve da se taj slog, a samim tim i
cijela datoteka odbije kao neispravna) i 

15.3. RAS datoteka neuspje{no u~itana, uz opis
razloga neispravnosti datoteke i popisom neispravnih
slogova sa opisom gre{aka.

Ispravka gre{aka
16. U slu~aju da je dostavqena RAS datoteka ili poje-

dina stavka te datoteke neispravna, bi}e neizmijewena
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vra}ena banci i ima}e potpuno isti naziv kao i origi-
nal, osim {to }e joj umjesto: �.ras� ekstenzija biti: �.err�. 

17. Svi slogovi RAS datoteka koje budu dostavqene
PU bi}e kontrolisani po sqede}im kriterijumima:

17.1. format naziva datoteke,
17.2. format cijele RAS datoteke, 
17.3. format svakog pojedinog sloga,
17.4. kontrola broja grupa i broja slogova u grupama

i podgrupama,
17.5. provjera ukupne sume i podsuma po grupama,
17.6. kontrola formata pojedinih poqa i
17.7. kontrola po ograni~ewima vrijednosti poje-

dinih poqa. 
18. U slu~aju da originalna datoteka ne pro|e kri-

terijume iz podt. 1-7. ta~ke 17. ovog uputstva, kompletna
datoteka smatra se neispravnom. 

19. PU }e bankama izvr{iti vra}awe RAS datoteke u
sqede}im slu~ajevima: 

19.1. neispravna struktura datoteke, 
19.2. neispravno imenovana datoteka,
19.3. nepostoje}e {ifre vrste prihoda,
19.4. neodgovaraju}e {ifre javnog prihoda u odnosu

na propisani ra~un za uplatu tih prihoda,
19.5. nepostoje}e {ifre op{tine i
19.6. {ifre op{tine koja ne odgovara uplatnom

ra~unu.
20. PU je du`na da odmah po obradi RAS datoteke

primqene od banke vrati tu datoteku ukoliko u woj po-
stoje gre{ke, a ukoliko PU u toku radnog dana u kojem je
primqena datoteka ne izvr{i vra}awe datoteke sa
gre{kama uz dostavu odgovaraju}e datoteke obavijesti,
smatra}e se da te gre{ke ne postoje.

21. Banke su du`ne da izvr{e ispravku gre{aka istog
dana, te da ispravqene podatke dostave PU najkasnije do
15.00 ~asova. 

IV - STRUKTURA DATOTEKA, UKUPNOG I
SUMARNOG ZAGLAVQA, DETAQNOG ZAPISA I

SWIFT PORUKE 
22. Opis strukture datoteke koju banka za

prikupqawe javnih prihoda {aqe PU izgleda kako
slijedi:

22.1. svaka datoteka koja se {aqe, osim datoteke kojom
se dokazuje da nije bilo prometa po ra~unu, mora
sadr`avati najmawe tri razli~ita zapisa (sloga),

22.2. datoteka mora biti tekstualna fiksne du`ine
(svaki tip zapisa ima fiksnu du`inu), a kao separator
izme|u zapisa (slogova) koriste se CR/LF karakteri (car-
riage-return-line-feed characters),

22.3. prvi red ili prvi tip zapisa (sloga) treba da
sadr`i informacije iz ukupnog zaglavqa za cijeli
prenos, tj. ukupne informacije koje se odnose na cijeli
prenos (T-zapis),

22.4. drugi red ili drugi tip zapisa (sloga) treba da
sadr`i informacije iz sumarnog zaglavqa; to su infor-
macije sumirane po op{tini i po vrsti prihoda (S-
zapis) i

22.5. tre}i red ili tre}i tip zapisa (sloga) sadr`i
detaqni zapis jednog elektronskog naloga za pla}awe (P-
zapis). Jedan red zapisa ovog tipa odgovara jednom elek-
tronskom nalogu za pla}awe.

23. Format ukupnog zaglavqa prenosa defini{e kom-
ponente T-zapisa u ulaznoj datoteci koja se {aqe u PU na
na~in opisan u Tabeli 2. Format ukupnog zaglavqa
prenosa, tj. T-zapisa koja se nalazi u Prilogu II ovog
uputstva i ~ini wegov sastavni dio.

24. Format sumarnog zapisa defini{e komponente S-
zapisa - sumarno zaglavqe u ulaznoj datoteci koja se
{aqe u PU na na~in opisan u Tabeli 3. Format sumarnog
zapisa (S-zapisa), koja se nalazi u Prilogu III ovog uput-
stva i ~ini wegov sastavni dio.

25. Format detaqnog zapisa elektronskih naloga
defini{e komponente zapisa TIP3 - detaqni zapis elek-
tronskih naloga koju su u izvor prikupqenih informa-
cija u ulaznoj datoteci koja se {aqe u PU na na~in
opisan u Tabeli 4. Format detaqnog zapisa elektron-
skog naloga, koja se nalazi u Prilogu IV ovog uputstva i
~ini wegov sastavni dio.

26. Redoslijed informacija na nalogu za pla}awe u
SWIFT TAG prikazan je u Tabeli 5. Informacija sa
naloga za pla}awe u SWIFT TAG koja se nalazi u Prilogu
V ovog uputstva i ~ini wegov sastavni dio.

V - IZVJE[TAVAWE PU OD SUFI SISTEMA 
27. Ministarstvo finansija, Resor za trezor je kao

nosilac licence za kori{}ewe SUFI i pripadaju}e
baze podataka o finansijskim transakcijama na
ra~unima javnih prihoda Republike Srpske du`no da
obezbijedi tehni~ke pretpostavke za a`urno
izvje{tavawe Poreske uprave o svim transakcijama
vra}awa i prekwi`avawa koje se vr{e sa JRT. 

28. Izvje{taji o vra}awima i prekwi`avawima iz
SUFI sistema kreiraju se svakodnevno u obliku datote-
ka koje imaju sintaksu definisanu t. 10-12. i 22-26. ovog
uputstva. Radnicima PU koji rade na poslovima
izvr{ewa rje{ewa za vra}awe i prekwi`avawe
omogu}eno je kreirawe ovih izvje{taja.

29. Izvje{taji kreirani na na~in iz ta~ke 28. ovog
uputstva sa SUFI sistema se ukqu~uju u redovan dnevni
proces obrade RAS datoteka, ~ime se poreske evidencije
a`uriraju odgovaraju}im informacijama o vra}awima i
prekwi`avawima.

30. SUFI sistem treba da omogu}i formirawe dvije
vrste RAS datoteka:

30.1. Datoteku vra}awa (TIP2) - datoteke koje sadr`e
informacije o vra}awima sa JRT,

30.2. Datoteku prekwi`avawa (TIP3) - datoteke koje
sadr`e informacije o prekwi`avawima sa JRT. 

31. Datoteke iz ta~ke 30. ovog uputstva imaju sintak-
si~ki istovjetan oblik RAS datoteci TIP1 i, po{to
sadr`e izvje{taje iskqu~ivo o odlivima sa JRT koji se
odnose na vra}awa i prekwi`avawa, sadr`e negativne
pojedina~ne i sumarne iznose. Su{tinsku razliku izme|u
RAS datoteka TIP2 i TIP3 ~ini to {to datoteke TIP2
sadr`e informacije o transakcijama kojima je izvr{en
transfer sredstava sa JRT na ra~un poreskog obveznika,
dok datoteke TIP3 sadr`e informacije o transakcijama
kojima je izvr{en transfer sredstava sa JRT na neki od
ra~una za prikupqawe javnih prihoda op{tina i grado-
va Republike Srpske ili na namjenski ra~un za pre-
kwi`avawa.

32. Ministarstvo finansija, Resor za trezor du`no je
da svakodnevno nakon izvr{ene raspodjele javnih priho-
da odgovaraju}im korisnicima PU dostavi datoteku sa
informacijama o naplati JP, koja sadr`i sinteti~ke
informacije o naplati JP po ra~unima javnih prihoda i
prilivima na namjenski ra~un za prekwi`avawe javnih
prihoda Republike Srpske, po op{tinama i vrstama
javnih prihoda. 

33. Sadr`aj izvje{taja iz ta~ke 32. ovog uputstva
dostavqa se u obliku Excel datoteke po prijemu i
usagla{avawu izvje{taja sa bankama o naplati, sa struk-
turom prikazanom u Prilogu VI, koji ~ini sastavni dio
ovog uputstva.

IV - PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE
34. Stupawem na snagu ovog uputstva prestaje da va`i

Uputstvo o na~inu na koji su banke i trezor obavezni
izvje{tavati Poresku upravu (�Slu`beni glasnik
Republike Srpske�, broj 95/05).

35. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u �Slu`benom glasniku Republike Srpske�. 

Broj: 06.05/020-80/08
14. februara 2008. godine Ministar,
Bawa Luka Aleksandar Xombi}, s.r.
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Prilog I
[ifra 
regije 

Dan u 
godini 

Godina 
Tip 

datoteke 
Ra~un 

JP 
Indeks Separator Ekstenzija 

[ifra 
regije 
kojoj je 
ova 
informa-
cija 
upu}ena 

Redni 
broj 
dana u 
godini 

Oznaka za 
godinu 
 

[ifra 
tipa  
datoteke 

Ra~un na 
koji su izvr{ene uplate 
/ sa kojeg su vr{ena 
vra}awa, odnosno 
prekwi`avawa 
 

Oznaka 
rednog 
broja 
dato-
teke  
 

Separator 
dokumenta 

Ekstenzija 
dokumenta 
 

### ### ## # ################ ## . ras 
012 001 07 0 5550000000000001* 00 . ras 
012 001 07 1 5550000000000024* 01 . ras 

Tabela 1. Konvencija za imenovawe datoteke za prenos dokumenata 
*Napomena: Za primjer su uzeti nepostoje}i ra~uni. 
 

Prilog II 

Br. Opis 
Mjesto 
platnog 
naloga 

Swift tag 
(swift oznaka) Du`ina Vrijednost 

1. Tip zapisa (sloga)   1 "T" 
2. [ifra banke za prikupqawe 

javnih prihoda 
 3 # # #

3. [ifra regije  DB 3 # # #
4. Ukupno prikupqeno  DB Regije 20* ################### 

ili 
-################## 

5. Broj sumarnih zapisa u 
okviru prenosa na koji se 
zapis ukupnog zaglavqa 
odnosi 

 5** # # # # # 

Ukupno du`ina zapisa   32  

Tabela 2. Format ukupnog zaglavqa prenosa, tj. T-zapisa 
* Napuniti cijelu predvi|enu du`inu tako da se dodaju vode}e nule i da posqedwe dvije cifre predstavqaju 
decimalni dio. Kada su u pitawu datoteke TIP1, poqe: "Ukupno prikupqeno" dobija negativan predznak, odnosno 
prvi digit tog poqa je uvijek "�". Isto se odnosi i na poqa: "Ukupno prikupqeno po op{tini i vrsti prihoda" u S-
zapisu, odnosno: "Iznos prihoda" u P-zapisu. RAS datoteke TIP0 sadr`e iskqu~ivo pozitivne iznose, dok RAS 
datoteke tipa 1 sadr`e isku~ivo negativne iznose. 
**Napuniti cijelu predvi|enu du`inu tako da se dodaju vode}e nule. 
 

Prilog III 

Br. Opis 
Mjesto 
platnog 
naloga 

Swift tag 
(swift oznaka) Du`ina Vrijednost 

1. Tip zapisa (sloga) - - 1 "S"
2. [ifra op{tine 14 70 3 # # # 
3. [ifra vrste prihoda 11 70 6 # # # # # # 
4 Ukupno prikupqeno po 

op{tini i vrsti prihoda 
- D-B regije 20* ################### 

ili 
-################## 

5. Broj detaqnih zapisa 
elektronskih naloga na koje 
se sumarni zapis odnosi 

- - 5** # # # # # 

Ukupno du`ina zapisa - - 35  

Tabela 3. Format sumarnog zapisa (S-zapisa) 
* Napuniti cijelu predvi|enu du`inu (odnosno du`inu do znaka "�") tako da se dodaju vode}e nule i da posqedwe 
dvije cifre predstavqaju decimalni dio.  
**Napuniti cijelu predvi|enu du`inu tako da se dodaju vode}e nule. 
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Prilog IV 

Br. Opis 
Mjesto 
platnog 
naloga 

Swift tag 
(swift oznaka) Du`ina Vrijednost 

1 Vrsta evidencije - - 1 �P�
2 [ifra po{iqaoca BIC 

[ifra: 
MBSABA2SAXXX 

- Header 
Info: 

12 ############ 
 

3 Uputni broj transakcije - :20: 16 ################ 
4 Identifikacija 

poreskog 
obveznika 

9 :70: 13 ############# 
 

5 Period pla}awa od 12 :70: 8 Yuuummdd 
6 Period pla}awa od 13 :70: 8 Yuuummdd 
7 Datum uplate 4 :32: 8 Yuuummdd 
8 Iznos  prihoda 7 :32: 20* ################### 

ili 
-################## 

9 Ra~un po{iqaoca 5 :70: 16 ################ 
10 Vladin uplatni ra~un 6 :59: 16 ################ 
11 Vrsta uplate 10 :70: 1 # 
12 Buxetska organizacija 15 :70: 7 ####### 
13 Ime po{iqaoca 1 :50: 100 A (100) 
14 Poziv na broj 16 :70: 10 ########## 

Ukupno du`ina zapisa - - 236  

Tabela 4. Format detaqnog zapisa elektronskog naloga 
* Napuniti cijelu predvi|enu du`inu (odnosno du`inu do znaka "�") tako da se dodaju vode}e nule i da posqedwe 
dvije cifre predstavqaju decimalni dio.  
 

Prilog V
Swift tag Poqe na nalogu za pla}awe 

:20: Uputni broj transakcije 

:32: 4, 7 (pretpostavka je da je valuta KM) 

:50: 1

:59: 6 (prvi red) 

:20: 5, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 

Header info BIC {ifra 

H.A. 2, 3 (ova informacija se ne {aqe SWIFT porukom) 

Tabela 5. Informacija sa naloga za pla}awe u SWIFT TAG 

Prilog VI 

Ra~un 
primaoca

[ifra 
op{tine

[ifra 
vrste 

prihoda
Iznos

(1) (2) (3) (4) 

Poqe Du`ina Format Napomena  

(1) 16 ################  

(2) 3 ###  

(3) 6 ######  

(4) 18.2 #.##  


